A Magyar Tehetségsegítő Szervezetek Szövetsége
Szervezeti és Működési Szabályzata

I. Az Egyesület adatai

Neve: Magyar Tehetségsegítő Szervezetek Szövetsége
Bírósági nyilvántartásba vétel: 2006. október 18. 
  Főv.bíróság: 12.192

Közhasznúsági fokozat: közhasznú szervezet

Alapításkori vagyon: 0 Ft. 

Számlavezető pénzintézet: OTP Bank, Budapest, V. ker. fiók, 1052 Budapest, Deák Ferenc u. 7-9.

Számlaszám: 11705008-29902695-00000000

          Géniusz alszámla: 11705008-20496533-00000000
Adószám: 18191822-1-42
Statisztikai szám: 18191822-9133-529-01
II. Az Egyesület mint jogi személy
Az Alapszabályban felsorolt 10 alapító tag 2006. július 26.-án a Polgári Törvénykönyv 61-64. szakasza, valamint Az egyesülési jogról szóló 1989. évi II. törvény alapján Magyar Tehetségsegítő Szervezetek Szövetsége néven határozatlan időre közhasznú szervezetként működő egyesületet hozott létre. A Magyar Tehetségsegítő Szervezetek Szövetsége jogi személy. Az Egyesület nyitott, ahhoz bármely belföldi és külföldi természetes és jogi személy, illetve ezek jogi személyiséggel nem rendelkező szervezete belépési szándékának az Egyesület elnökéhez címzett írásos bejelentésével csatlakozhat, amely elfogadásáról az Egyesület elnöksége az Alapszabályban lefektetett módon határoz.

Az egyesület rendes tagjai sorába csak az a jogi személy vehető fel, amely

· tevékenysége során elvégzi a tehetséges, 35 éven aluli fiatalok valamilyen szempont, illetve eredmény alapján történő több (legalább két) lépcsős szelekcióját, és az ilyen módon a különböző szelekciós szintekre került fiatalok, vagy közösségeik munkáját, illetve a fenti kritériumnak megfelelő közösségek munkáját hosszabb időn át folyamatosan segíti;

· munkája legalább 100 tehetséges fiatalra kiterjed;

· munkája nem csak lokális, hanem több régióra kiterjed; 

· munkáját legalább két éve folyamatosan végzi;

· a tehetségek kiválasztása és segítése tevékenységének deklarált elemét jelenti.

Annak mérlegelése, hogy a tagnak jelentkező jogi személy ezen tagsági kritériumnak megfelel-e az Alapszabály egyéb rendelkezéseivel összhangban az Elnökség feladata. Az Elnökség a fenti kritériumoknak megfelelő jogi személyeket az Egyesület tagjaivá fel is kérheti.
Tiszteletbeli tag lehet az a magyar vagy külföldi állampolgár, aki a Szövetség működési területein elért munkájával, eredményeivel a Szövetség céljainak megvalósítását elő tudja segíteni. A tiszteletbeli tag joga, hogy a Szövetség Közgyűlésén tanácskozási és indítványozási joggal részt vegyen; továbbá a Szövetség által rendezett kongresszusokon, konferenciákon, vitákon és más rendezvényeken jelen legyen. Kötelezettsége, hogy az Alapszabályában megfogalmazott elvek szerint tevékenykedjen; a Szövetség tevékenységével kapcsolatos, önként vállalt feladatait maradéktalanul, legjobb tudása szerint végrehajtsa.

A tiszteletbeli tag tagdíjat nem fizet, szavazati joggal nem rendelkezik és nem választható.

Pártoló tag lehet olyan magyar vagy külföldi állampolgárságú természetes vagy jogi személy, illetőleg ezek jogi személyiséggel nem rendelkező szervezete, aki (amely) az Egyesület működéséhez anyagi, szakmai, elvi, erkölcsi vagy egyéb támogatást nyújt. A pártoló tag joga, hogy a Közgyűlésen tanácskozási és indítványozási joggal részt vegyen; meghatározhatja, hogy az általa nyújtott egyszeri vagy rendszeres támogatást az Egyesület számára milyen célból adja; illetve hogy az Elnök útján folyamatos tájékoztatást nyerjen a Szövetség azon területen folyó munkájáról és tevékenységéről, amelynek elősegítéséhez a támogatást nyújtja. Kötelezettsége, hogy a Szövetséggel szemben vállalt kötelezettségeit maradéktalanul teljesítse.

A pártoló tag szavazati joggal nem rendelkezik, és tisztségekre nem választható.
III. Az Egyesület célja és feladatai

Ld. az Alapszabályban foglaltakat.

IV. Az Egyesület szervezete

Az Egyesület operatív irányítását az öttagú elnökség gyakorolja. Az Egyesület céljainak megvalósításában szorosan együttműködik az Oktatási és Kulturális Minisztériummal, ennek érdekében az Egyesület elnökségi üléseinek az oktatási és kulturális miniszter, illetve megbízottja tanácskozási jogú állandó meghívottja. A Magyar Tehetségsegítő Szervezetek Szövetsége elnökségének tagjai munkájukat ellenszolgáltatás nélkül, magánemberként végzik. Az elnökség az Alapszabályban foglaltak alapján működik. Az Elnökség dönt az Egyesület éves munkaprogramjáról, pályázatok kiírásáról, valamint ellenőrzi az éves munkaprogram megvalósítását. E tevékenységéről az Egyesület a Közgyűlésének beszámol.

V. Az Egyesület tisztségviselői

Az Egyesület elnöke és Elnökségi Tagjai tevékenységüket az Alapszabályban, jelen Szervezeti és Működési Szabályzatban, valamint az Elnökség Ügyrendjében leírtaknak megfelelően látják el.

VI. Az Egyesület gazdálkodása

Az Egyesület gazdálkodását a mellékelt Pénzügyi Szabályzat, Számviteli Politika és Leltári Szabályzat szerint végzi. Az Egyesület bevételeit az Egyesület tagjainak tagdíjai, a pártoló tagok felajánlásai, hazai, illetve külföldi természetes és jogi személyek eseti felajánlásai, kormányzati és szervezeti támogatások és egyéb bevételek képezik. Az Egyesületre nézve kötelezettségvállalást az Egyesület Elnöke, vagy az Elnökség másik két tagja együttesen vállalhat az Elnökség által meghatározott éves program megvalósításával kapcsolatos kérdésekben. A banki rendelkezésnél, illetve utalványozásnál az Alapszabály szerinti módon az Elnökség tagjainak önálló aláírására van szükség. 

Az Egyesület céljai megvalósítása során anyagi támogatást nyújthat. A támogatás külön írásos kérelem alapján, illetve pályáztatással történik. A pályázatok kiírásának és elbírálásának szabályairól az Egyesület Elnöksége az egyedi esetek sajátosságait figyelembe véve esetenként külön határoz. 

VII. Záró rendelkezések

Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat az Egyesület közgyűlésén minősített többséggel történő elfogadással lép életbe.

Budapest, 2009.szeptember 2.
Záradék:

A fenti Szervezeti és Működési Szabályzatot a Szövetség közgyűlése 2010. február 3.-i ülésén egyhangúan elfogadta.





Dr. Csermely Péter
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1. Bevezetés

A nemzetközi számviteli elvekkel, az Európai Közösségnek e jogterületre vonatkozó irányelveivel összhangban lévő számviteli szabályokat rögzítő 2000. évi C.törvény (továbbiakban SZT), valamint a 224/2000. (XII.19.) Korm. rend.( A SZT. szerinti egyéb szervezetek beszámoló készítésének és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól) előírásai alapján az 
Szövetség számviteli politikáját 2009. szeptember 1-től-től a jelen utasítás szerint szabályozom.

A Magyar Tehetségsegítő Szervezetek Szövetsége a 2006. július 26.-i Alapszabálya értelmében Egyesületként működik. 

Az egyéb szervezetekről a SZT. előírásain túl, egyéb törvények és jogszabályok is rendelkeznek.

Az Szövetség számviteli politikájának:

•
Rendeltetése, hogy

•
biztosítsa az SZT. és egyéb jogszabályok előírásainak érvényesítését,

•
segítse elő a vezetés eredményes gazdálkodását, szolgáltassa a döntések megalapozását szolgáló információkat.

A számviteli politika szerves részét képezi:

•
az eszközök és a források leltárkészítési és leltározási szabályzata.

•
az eszközök és források értékelési szabályzat

      (az intézménynél a fenti kettő egy szabályzatban szerepel)

•
a pénzkezelési szabályzat (Pénzügyi szabályzat) 

2. Általános szabályok

Más szabályzatok és a számviteli politika előírásaiban mutatkozó ellentmondás esetén a számviteli politikában megfogalmazottak szerint kell eljárni.

A számviteli politika elválaszthatatlan része a számlarend, amely a nyilvántartások kötelező keretét tartalmazza.

Az Szövetség számviteli politikáját a Közgyűlés hagyja jóvá, az Elnökség előterjesztése alapján.

3. Egyszerűsített éves beszámoló
Az Szövetség, mint egyéb szervezet beszámoló készítési és könyvvezetési kötelezettségét a 224/2000. (XII.19.) Korm.rend. szabályozza. 

Az Szövetség - a kettős könyvvitel rendszerében – rögzíti a könyveiben mindazokat a gazdasági eseményeket, amelyek eszközeire, forrásaira, illetve tárgyévi eredményére hatást gyakorol.

Az egyszerűsített éves beszámolónak a Szövetség vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről és azok változásáról megbízható és valós képet kell mutatnia. 

Tartalmaznia kell minden eszközt, a saját tőkét, a céltartalékot és minden kötelezettséget (figyelembe véve az időbeli elhatárolások tételeit is), továbbá az időszak bevételeit és ráfordításait, valamint az adózott és a mérleg szerinti eredményt, valamint azokat az adatokat, szöveges indoklásokat, amelyek a Szövetség valós vagyoni, pénzügyi helyzetének, működése eredményének bemutatásához szükségesek.

Az Szövetség  éves beszámolóját december 31-i fordulónappal készíti.

Az intézmény beszámolója egyszerűsített éves beszámoló. 

Az egyszerűsített éves beszámoló részei:

•
mérleg, " A " változat ( Tv. 1.sz. melléklet „A” változat nagybetűvel és római számmal jelölt tételei)
•
eredménykimutatás, összköltségeljárás "A" változat (Tv. 2. sz. melléklet „A”változat nagybetűvel és római számmal jelölt tételei)
•
kiegészítő melléklet

Fentieken túl el kell készíteni:

· támogatások felhasználásáról, elszámolásáról készült jelentést 

· a vagyon felhasználásával kapcsolatos kimutatást,

· a cél szerinti juttatások kimutatását,

· központi költségvetési szervtől, az elkülönített állami pénzalaptól, helyi önkormányzattól, a kisebbségi települési önkormányzatok társulásától, az egészségbiztosítási önkormányzattól és mindezek szerveitől kapott támogatás mértékét,

· az intézmény vezető tisztségviselőinek nyújtott juttatások értékét, illetve összegét,

· az oktatási (alaptevékenység) tevékenységről szóló rövid tartalmi beszámolót.

Az Szövetségnek a SZT 96§ (1) és a 224/2000. Korm.rend. 6. § (11) bekezdése alapján Üzleti jelentést készítenie nem kell.

A mérlegkészítés időpontja: minden év április 30.

Az Szövetség beszámolója a www.tehetsegpont.hu internetes oldalon kerül közzétételre.

Az eredménykimutatás az Szövetség mérleg szerinti eredményének levezetését tartalmazza. Az üzemi (üzleti) tevékenység eredményének megállapítása összköltség eljárás alapján történik.

A mérleg és eredménykimutatás vonatkozásában az Szövetség nem él a továbbtagolás lehetőségével, és nem kíván új tételeket felvenni és tételeket összevonni.

4. Számviteli alapelvek és a könyvvezetés

A vállalkozás folytatásának elve szerint a beszámoló összeállításánál abból kell kiindulni, hogy a Szövetség belátható jövőben is fenn tudja tartani működését, folytatni tudja tevékenységét.

A teljesség elve az jelenti, hogy a tárgyévi gazdasági események rögzítésén kívül könyvelni kell a december 31. és a mérlegkészítés közötti időszakban ismertté vált azon gazdasági eseményeket is, melyek a tárgyévre hatást gyakorolnak (függetlenül a pénzügyi kiegyenlítéstől).

A valódiság elve szerint a könyvvitelben rögzített és a beszámolóban szereplő tételeknek, a valóságban is megtalálhatóknak, bizonyíthatóknak, kívülállók által is megállapíthatóknak kell lenniük. Ez azt jelenti, hogy könyvelni csak az alapbizonylat (számla, szerződés) tartalma alapján lehet.

Értékelésük meg kell hogy feleljen a SZT.-ben előírt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolódó értékelési eljárásoknak.

A világosság elve kimondja, hogy a könyvvezetést és a beszámolót áttekinthetően, és az SZT-nek megfelelően rendezett formában kell elkészíteni. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a számlatükröt úgy kell megszerkeszteni, hogy annak alapján a beszámoló nyomtatványát ki lehessen tölteni. 
A következetesség elve szerint a beszámoló tartalma és formája, valamint a könyvvezetés tekintetében az állandóságot és az összehasonlíthatóságot biztosítani kell.  

A beszámolót mindig ugyanazon fordulónappal kell elkészíteni.

A folytonosság elve szerint a nyitó mérlegben szereplő adatoknak meg kell egyeznie az előző évi záró mérlegben feltüntetett adatokkal. Az értékelési elveket csak az SZT-ben meghatározott szabályok szerint lehet változtatni. A változtatást illetve annak hatását a kiegészítő mellékletben ismertetni kell.

Az összemérés elve szerint a pénzügyi teljesítéstől függetlenül az adott gazdasági évre vonatkozó összes bevételt és ráfordítást el kell számolni.

Az óvatosság elve alapján nem lehet eredményt kimutatni, ha az árbevétel, bevétel pénzügyi realizálása bizonytalan. A tárgyévi eredmény meghatározása során az értékvesztés 

elszámolásával, céltartalék képzésével kell figyelembe venni az előre látható kockázatot és feltételezhető veszteséget akkor is, ha az az üzleti év mérlegének fordulónapja és a mérlegkészítés időpontja között vált ismertté.

Bruttó elszámolás elve szerint a bevételek és a költségek, illetve a követelések és a kötelezettségek egymással szemben nem számolhatóak el. Ez azonban nem zárja ki, a gazdasági események külön-külön történő rögzítése után a kompenzálás lehetőségét, amennyiben az üzleti partner vevője és szállítója is az intézménynek.

Egyedi értékelés elve alapján az eszközöket és a kötelezettségeket a könyvvezetés és a beszámoló elkészítése során egyedileg kell rögzíteni és értékelni. Az értékelések módszertanát, időpontjait az értékelési szabályzat tartalmazza.

Az időbeli elhatárolás elve  alapján az olyan gazdasági események kihatásait, amelyek két vagy több üzleti évet is érintenek, az adott időszak bevételei és költségei között olyan arányban kell elszámolni, ahogyan az,  az alapul szolgáló időszak és az elszámolási időszak között megoszlik.

A tartalom elsődlegessége a formával szemben elve  alapján a beszámolóban és az azt alátámasztó könyvvezetés során a gazdasági eseményeket, ügyleteket a tényleges gazdasági tartalmuknak megfelelően kell bemutatni, illetve elszámolni.

A lényegesség elve alapján lényegesnek minősül a beszámoló szempontjából minden olyan információ, amelynek elhagyása vagy téves bemutatása  - ésszerűség határain belül - befolyásolja a beszámoló adatait, a felhasználók döntéseit.
A költség-haszon összevetésének elve, hogy a beszámolóban nyilvánosságra hozott információk hasznosíthatósága (hasznossága) álljon arányban az információk előállításának költségeivel.
A Szövetségre  jellemző, további lényeges szabályok, előírások, módszerek

Könyvvezetés

A Szövetség kettős könyvvitelt vezet, könyvelése számítástechnikai programmal támogatott.

Eredménykimutatás 
A 224/2000. (XII.19.) Korm. rendelet 15 § előírásait azaz, az alaptevékenység és vállalkozási tevékenység  bevételeinek és kiadásainak (költség és ráfordítás) elkülönítését kódszámrendszer alkalmazásával oldja meg az Szövetség. 

A Szövetség várhatóan vállalkozási tevékenységet nem végez.  Tervek szerint a végzett tevékenység forrása a tagdíjbevételek, állami támogatások, pályázati források.

A különböző forrásból származó pénzek elszámolásának megkönnyítése érdekében kódszámot alkalmazunk, melyet minden számviteli bizonylaton feltüntetünk. 

A kódszámok három jegyűek, folyamatos számozásúak a forrásokra vonatkozó szerződések megkötésének sorrendjében folyamatosan nőnek. Első kódszám a 101.

Mérleg

a.) Az eszközök minősítésének szempontjai

Befektetett eszközök között az immateriális javakat, a tárgyi eszközöket, beruházásokat, valamint a befektetett pénzügyi eszközöket kell nyilvántartani, amelyeknek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartósan, legalább egy éven túl szolgálja.

Forgóeszközök közé a fenti kritériumnak (1 éven túl) meg nem felelő eszközök tartoznak.

A Szövetség esetében ide tartoznak az:  

· az anyagok, 

· az anyagi eszközök (a tevékenység folyamatában többször résztvevő: munkaruha, műszerek) közé sorolt, de felelőssel elszámoltatott, valamint 

· áruk,

· követelések és a 

· befektetett pénzügyi eszközök közé nem sorolható pénzeszközök. 


b.) Az eszközök beszerzési (bekerülési) értéke

Az eszközök bekerülési (beszerzési) értékét eszközfajtánként az Számlarend 1. sz. ábrája tartalmazza.

Az immateriális javakat és a tárgyi eszközöket, készleteket ÁFA nélküli beszerzési áron kell értékelni, kivéve, ha a beszerzéshez le nem vonható ÁFA kapcsolódik, mert ekkor ez is a beszerzési ár részét képezi. A Szövetség jellemzően adómentességet választott, ily módon a beszerzési érték részét képezi az ÁFA is.

A beszerzési ár, érték összetevőit a számviteli törvény előírása szerint kell alkalmazni.

Az előállítási költségek között kell elszámolni - mint saját előállítású eszközök aktivált értékét- a más vállalkozó által megvalósított beruházáshoz a Szövetség által biztosított vásárolt anyag bekerülési értékét, a saját előállítású termék, nyújtott szolgáltatás közvetlen önköltségét, mégpedig a vásárolt anyag, saját előállítású termék tényleges beépítésekor, a szolgáltatás nyújtásakor.
c.) Főbb értékelési elvek:

Befektetett eszközök:

A befektetett eszközöket a mérlegbe bekerülési (beszerzési) értéken kell felvenni, csökkentve az értékcsökkenéssel illetve értékvesztéssel, és növelve az értékhelyesbítéssel.

Az immateriális javak és a tárgyi eszközök esetén ÁFA is a beszerzési ár részét képezi. A beszerzési ár összetevőit a számviteli törvény előírása szerint kell számítani.

A térítésmentesen átvett, ajándékba kapott, többletként fellelt eszközöket - ideértve a forgalomképes immateriális javakat is – piaci, - illetve jogszabály eltérő rendelkezése esetén jogszabály szerinti – értéken kell nyilvántartani.

A befektetett eszközök az intézménynél jellemzően:

· A Szövetség által beszerzett saját használatú eszközök

· A Szövetség által beszerzett használatba adott eszközök lehetnek.

A Szövetség az általa beszerzett eszközök után értékcsökkenést számol el. Az értékcsökkenés elszámolásának alapja az eszköz bruttó értéke. Az elszámolás a használatba vételt követő naptól időarányosan történik. Az eszköz hasznos élettartam végén várható maradványértékkel csökkentett, bekerülési értéke alapján határozzuk meg a terv szerinti leírás összegét, illetve a kulcsát. 
A főkönyvre feladás évente történik.

A 100 ezer Ft egyedi beszerzési ár alatti immateriális javak és tárgyi eszközök értékét az intézmény használatba vételkor értékcsökkenési leírásként egyösszegben elszámolja. 

A számviteli törvény 45§-a kimondja, hogy a passzív időbeli elhatárolások között halasztott bevételként kell kimutatni a rendkívüli bevételként elszámolt

a)
fejlesztési célra – visszafizetési kötelezettség nélkül – kapott, pénzügyileg rendezett támogatás, véglegesen átvett pénzeszköz összegét,

b)
elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettség összegét, amennyiben az a kötelezettség terhére beszerzett eszközökhöz kapcsolódik (legfeljebb a kapcsolódó eszközök nyilvántartás szerinti értékében),

c)
térítés nélkül (visszaadási kötelezettség nélkül) átvett eszközök, továbbá az ajándékként, a hagyatékként kapott, a többletként fellelt eszközök piaci – illetve jogszabály eltérő rendelkezése esetén a jogszabály szerinti – értékét.

A támogatásonként, a véglegesen átvett pénzeszközönként, a térítés nélkül átvett eszközönként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés során megvalósított eszköz, az elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettséghez kapcsolódó eszköz, illetve a térítés nélkül átvett eszköz (ideértve az ajándékként, a hagyatékként kapott, a többletként fellelt eszközöket is) bekerülési értékének, illetve bekerülési értéke arányos részének költségkénti, illetve ráfordításkénti elszámolásakor kell megszüntetni.

A Szövetség alkalmazza a számviteli törvény 86.§ (5) bekezdésében lévő lehetőséget: „a halasztott bevételként kimutatott összeg jelentős és a megbízható és valós összkép követelménye azt indokolja, a megszüntetést – az ellentételezett költségnek, illetve ráfordításnak megfelelően – az egyéb bevételekkel, illetve a pénzügyi műveletek bevételeivel szemben” számolja el.
Terven felüli értékcsökkenést a feleslegessé vált, megrongálódott, vagy megsemmisült, illetve rendeltetésének megfelelően már nem használható beruházások, immateriális javak és tárgyi eszközök után számoljuk el. A csökkentést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az eszköz használhatóságának megfelelő piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

A vásárolt anyagok és készletek értékelése beszerzési áron történik, melyet módosíthat az óvatosság elvének alkalmazása következtében elszámolt értékvesztés összege.

A szövetség tevékenységére nem jellemző a készletezés.

A követeléseket és a kötelezettségeket a mérlegbe (elismert és elfogadott) könyv szerinti értéken (értékvesztéssel csökkentett) kell felvenni, csökkentve az SZT előírásai alapján számolandó árfolyamdifferenciával. Nem kell elszámolni az árfolyamdifferenciát amennyiben eredményre gyakorolt hatása nem jelentős. 

Szövetségre jellemző követelések, kötelezettségek, és az iskolának nyújtott különböző támogatások:

Nem jelentős összegű hiba: ha a hiba feltárásának évében, a különböző ellenőrzések során, egy adott üzleti évet érintően (évenként külön-külön) feltárt hibák és hibahatások – eredményt, saját tőkét növelő-csökkentő – értékének együttes (előjeltől független) összege nem haladja meg az ellenőrzött üzleti év mérlegfőösszegének 2 százalékát. 
Külföldi pénzértékre szóló követelések és kötelezettségek értékelésénél a Szövetség az MNB árfolyamát alkalmazza.

A behajthatatlan követelések minősítésének szempontjai:

a SZT. 3. § (4). 10. pontjában meghatározottak szerint. 

Az adós felkutatásának igazolására 3 x-i tértivevényes értesítés kísérletét határozza meg a Szövetség

Értékpapírokat egyedileg, a SZT. előírása szerinti bekerülési értéken értékeljük

Pénzeszközöket általában könyvszerinti értéken:

-   a valuta és devizakészleteknél az MNB árfolyamán átszámított Ft értéken

- a mérlegfordulónapon a valutakészletet és a devizakészletet a mérlegfordulónapi MNB árfolyamon értékelt összegben, ha az értékelésből adódó különbözet eredményre gyakorolt hatása jelentős 

A Szövetség az elszámolt értékvesztés és terven felüli értékcsökkenés visszaírását nem alkalmazza.

Az aktív és passzív időbeli elhatárolások főkönyvi számláihoz tételes felsorolást (leltárt) kell készíteni, értékelése könyvszerinti értéken történik.
Céltartalék képzés az adózás előtti eredmény terhére történik

5. Kiegészítő melléklet

A kiegészítő mellékletnek - az SZT előírásainak megfelelően - az alábbiakon túlmenően tartalmaznia kell mindazokat, amelyek a Szövetség vagyoni, pénzügyi helyzetének, működése eredményének megbízható és valós bemutatásához a tulajdonosok, fenntartó, a befektetők, a hitelezők számára szükségesek.

Kiegészítő melléklet felépítése: a kiegészítő melléklet számszerű adatokat és szöveges magyarázatokat is tartalmaz.

A. Általános kiegészítés 

l.  A Szövetség bemutatása: működési forma, alapítás időpontja, tevékenységi kör, piaci helyzet. 

2. A számviteli politikából kiemelten (általános előírások)

- mérleg és eredménykimutatás választott formája

- mérleg fordulónapja és a mérlegkészítés időpontja

- értékelésre vonatkozó összefoglaló előírások

- céltartalékképzés alkalmazott területei, módszerei és eljárásai

- a számviteli alapelvek sajátos érvényesítése, ha egyes esetekben az alapelvek ütköznek, s az intézmény dönt egyik alapelv előtérbe helyezéséről a másikkal szemben.

3. A beszámoló összeállításánál alkalmazott értékelési eljárások bemutatása (külön ismertetve az amortizációs politika tartalmát)

- az egyes eszközök- és forráscsoportok értékelésére alkalmazott eljárások

- a bekerülési érték tartalmának meghatározása 

- azok az esetek, amelyeknél az egyedi értékelés elve sajátosan érvényesül

- az értékvesztések elszámolásának esetei, kritériumai és eljárásai, 

- az amortizációs politika , amelynek kapcsán ismertetni kell


a.) a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának alapját (bruttó érték vagy  nettó érték)

b.) a várható hasznos élettartam, valamint a maradványérték meghatározásának módszerét



c.) az értékcsökkenés elszámolásának módszerét (lineáris, degresszív,   

          teljesítményarányos, egyéb)



d.) az értékcsökkenés elszámolásának gyakoriságát


e.) a kisértékű tárgyi eszközök, vagyoni értékű jogok és szellemi termékek terv  szerinti leírásának módszerét ( értékhatár)



f.) a tervezett leírás megváltoztatásának kritériumait



g.) a terven felüli értékcsökkenés elszámolásának módszerét.

4. Értékelési eljárások változását és  a Szövetség vagyoni, pénzügyi helyzetére, és az eredményre gyakorolt hatását.

5. Mérlegfordulónap változtatása esetén az összehasonlító bázis adatok bemutatását.

6. A Szövetség valós vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetének az eszközök és források összetételének, a saját tőke és a kötelezettség tételei alakulásának, a likviditás és fizetőképesség, valamint a jövedelmezőség alakulásának értékelése.

B. Specifikus jellegű kiegészítések

Ezen belül az adatokat és információkat célszerű - a világosság elvének szem előtt tartásával külön

- a mérleghez és

- az eredménykimutatáshoz besorolni, lehetőség szerint hivatkozva az egyes érintett mérleg- és eredménykimutatás tételekre, a folytonosság elvének megfelelően a számszaki részeknél be kell mutatni az előző év adatait is.

1. A mérleghez kapcsolódó kiegészítések 

· Az immateriális javakra és a tárgyi eszközökre vonatkozóan mérleg-tételenkénti bontásban:

•
nyitó bruttó érték

•
bruttó érték növekedése, csökkenése, és az átsorolások, 

•
nyitó halmozott értékcsökkenés, tárgyévi növekedései,  csökkenései, és az átsorolások 

•
tárgyévi terv szerinti értékcsökkenési leírás összege mérlegtételek szerinti bontásban: lineáris, degresszív, teljesítményarányos, használatba vételkor egyösszegű, vagy egyéb

•
terven felüli értékcsökkenés, 

•
meghatározó jelentőségű tárgyi eszköz terv szerinti értékcsökkenésének változása esetén az eredményre gyakorolt számszerűsített hatása

· A befektetett pénzügyi eszközök értékelése kapcsán elszámolt értékvesztés:

· A Tartósan adott kölcsön kapcsolt vállalkozásban, a Követelések kapcsolt vállalkozással szemben mérleg sorokból külön-külön mennyi az anya-, illetve a leányvállalattal (leányvállalatokkal) szembeni követelés

· A lekötött tartalék jogcímek szerint bontva.

· A hosszúlejáratú kötelezettségek következő üzleti éven belül esedékes törlesztő részletei.

· A kötelezettség visszafizetendő összege, ha nagyobb a kapott összegnél.

· Azon kötelezettségeknek az összege, amelyeknek a hátralévő futamideje több mint 5 év, azok amelyek zálogjoggal vagy hasonló jogokkal biztosítottak, feltüntetve a biztosítékok fajtáját és formáját

· A Hátrasorolt kötelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben, a Tartós kötelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben, a Rövid lejáratú kötelezettségek kapcsolt vállalkozással szemben mérlegsorokból külön-külön az anya-, illetve leányvállalattal szembeni kötelezettségek összege. 

· Az ellenőrzés során feltárt jelentős összegű hibák eszközökre és forrásokra gyakorolt -mérlegben megfelelő tételnél összevontan szereplő - hatásai évenkénti bontásban. 

· A mérlegben szereplő, előző évvel (évekkel) össze nem hasonlítható adatok tételes megjelölése és indoklása.

· A mérlegkészítésnél alkalmazott értékelési elvek tartós változása esetén a változást előidéző tényezők és számszerű hatásuk részletezése.

· Külföldi pénzértékre szóló eszközök és kötelezettségek egységes értékelése esetén adódó különbözet, ha ezek hatása jelentős.

· Azon pénzügyi kötelezettségek teljes összege, amelyek a pénzügyi helyzet értékelése szempontjából jelentőséggel bírnak, de a mérlegben nem jelennek meg.

· A hátrasorolt eszközök értéke jogcímek szerint.

· A mérlegen kívüli tételek.

· Az előírtakon kívül minden olyan információ, ha a SZT. előírásainak alkalmazása, a számviteli alapelvek érvényesítése nem elegendő a megbízható és valós összképnek a mérlegben történő bemutatásához.

A SZT. előírásaitól való kivételes eltérések, bemutatva ezek indokait, az eszközökre és forrásokra gyakorolt hatását, a mérleg korábban alkalmazott formája változtatásának indoka.

2. Az eredmény kimutatáshoz kapcsolódó kiegészítések 

· Az értékesítés nettó árbevétele főbb tevékenységenkénti megbontásban.
· A támogatási program keretében kapott, folyósított, illetve elszámolt összegek támogatásonként - kapott összeg, annak felhasználása.

· Az értékesítés nettó árbevételei, az egyéb bevételek és a rendkívüli bevételek között kimutatott halasztott bevételekből a kapcsolt vállalkozásokkal -ezen belül az anya- és leányvállalatokkal - szemben elszámolt összegek.

· A rendkívüli bevételek és rendkívüli ráfordítások összegei jogcímenként, ha azok eredményre gyakorolt hatása jelentős.

· Az ellenőrzés során feltárt, jelentős összegű hibák eredményre gyakorolt - az eredmény-kimutatásban a megfelelő tételeknél összevontan szereplő - hatása, évenkénti bontásban.

· Az előírtakon túlmenő, további információk, amennyiben a SZT. előírásainak alkalmazása, a számviteli alapelvek érvényesítése nem elegendő a megbízható és valós összképnek az eredmény-kimutatásban történő bemutatásához.

· Az össze nem hasonlítható adatok tételei részletesen, megjelenésük indoklásával együtt.

· A korábban alkalmazott eredmény-kimutatás megváltoztatásának indoklása.

C. Tájékoztató jellegű kiegészítés
Itt kell szerepeltetni:

· A vállalkozási tevékenység társasági adó alapjának meghatározása során figyelembe veendő módosító tételeket és azok összegeit

· A tárgyévben foglalkoztatott munkavállalók

- átlagos statisztikai létszáma,

- bérköltsége és

- személyi jellegű egyéb kifizetései, állománycsoportonkénti részletezésben.
A vagyoni, pénzügyi, jövedelmezőségi mutatók meghatározása 

•
Tárgyi eszközök aránya: tárgyi eszközök / eszközök 

•
Forgóeszközök aránya: forgóeszközök / eszközök

•
Likviditás I.: forgóeszközök / rövid lejáratú kötelezettségek

•
Tőke ellátottság: saját tőke / összes forrás

•
Eladósodottság: idegen tőke / összes forrás 

•
Árbevétel arányos nyereség: adózott eredmény / értékesítés nettó árbevétele

6. Az üzleti jelentés összeállítása

Üzleti jelentést az intézménynek készítenie nem kell (SZT. 96§ (1) és a 224/2000. Korm.rend. 6. § (11)). 










1/a. sz. melléklet

5. számú melléklet a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelethez
Az egyszerűsített éves beszámoló eredménykimutatásának előírt tagolása a kettős könyvvitelt vezető egyéb szervezetnél
Alaptevékenység Vállalkozási tevékenység Összesen
	 1.
	 Értékesítés nettó árbevétele

	 2.
	 Aktivált saját teljesítmények értéke

	 3.
	 Egyéb bevételek

	 
	 ebből:

	 
	 - támogatások

	 
	 
	 =
	 Alapítói

	 
	 
	 =
	 központi költségvetési

	 
	 
	 =
	 helyi önkormányzati

	 
	 
	 =
	 Egyéb

	 4.
	 Pénzügyi műveletek bevételei

	 5.
	 Rendkívüli bevételek

	 
	 ebből:

	 
	 - támogatások

	 
	 
	 =
	 Alapítói

	 
	 
	 =
	 központi költségvetési

	 
	 
	 =
	 helyi önkormányzati

	 
	 
	 =
	 Egyéb

	 6.
	 Tagdíjak

	 A.
	 Összes bevétel (1±2+3+4+5+6)

	 7.
	 Anyagjellegű ráfordítások

	 8.
	 Személyi jellegű ráfordítások

	 9.
	 Értékcsökkenési leírás

	 10.
	 Egyéb ráfordítások

	 11.
	 Pénzügyi műveletek ráfordításai

	 12.
	 Rendkívüli ráfordítások

	 B.
	 Összes ráfordítás (7+8+9+10+11+12)

	 C.
	 Adózás előtti eredmény (A-B)

	 I.
	 Adófizetési kötelezettség

	 D.
	 Jóváhagyott osztalék

	 E.
	 Tárgyévi eredmény (C-I-D)


                                                                                                               1/b. sz. melléklet

 4. számú melléklet a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelethez
Az egyszerűsített éves beszámoló, illetve a közhasznú egyszerűsített éves beszámoló mérlegének előírt tagolása a kettős könyvvitelt vezető egyéb szervezetnél, illetve közhasznú egyéb szervezetnél
	 ESZKÖZÖK (AKTÍVÁK)

	 
	 

	 A.
	 Befektetett eszközök

	 
	 I.
	 Immateriális javak

	 
	 II.
	 Tárgyi eszközök

	 
	 III.
	 Befektetett pénzügyi eszközök

	 
	 

	 B.
	 Forgóeszközök

	 
	 I.
	 Készletek

	 
	 II.
	 Követelések

	 
	 III.
	 Értékpapírok

	 
	 IV.
	 Pénzeszközök

	 
	 

	 C.
	 Aktív időbeli elhatárolások

	 

	 Eszközök összesen

	 

	 FORRÁSOK (PASSZÍVÁK)

	 
	 

	 D.
	 Saját tőke

	 
	 I.
	 Induló tőke/Jegyzett tőke

	 
	 II.
	 Tőkeváltozás/Eredmény


	 
	 III.
	 Lekötött tartalék

	 
	 IV.
	 Értékelési tartalék

	 
	 V.
	 Tárgyévi eredmény alaptevékenységből (közhasznú tevékenységből)

	 
	 VI.
	 Tárgyévi eredmény vállalkozási tevékenységből

	 
	 

	 E.
	 Céltartalékok

	 
	 

	 F.
	 Kötelezettségek

	 
	 I.
	 Hátrasorolt kötelezettségek

	 
	 II.
	 Hosszú lejáratú kötelezettségek

	 
	 III.
	 Rövid lejáratú kötelezettségek

	 
	 

	 G.
	 Passzív időbeli elhatárolások

	 

	 Források összesen


2. számú melléklet

Pénzkezelési szabályzat
A pénzekezelési szabályzat a Szövetség valamennyi bankszámláján és a házipénztárában (házipénztárakban) történő pénzkezelés módját szabályozza, beleértve a valutapénztárakat, a és a készpénz-helyettesítő eszközöket (bankkártyákat) is. 

A házipénztár a szövetség székhelyén működik. 

A vállalkozás pénzforgalmi bankszámlái a következők: 

11705008-29902695-00000000

11705008-20496533-00000000

Érvényes: 2009. szeptember 1.-től

A pénzkezeléssel kapcsolatos szabályokat a Számvitelről szóló 2000. évi C törvényben, a Személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII törvényben, az Adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII törvényben, valamint a Pénzforgalomról, a pénzforgalmi szolgáltatásokról és az elektronikus fizetési eszközökről szóló 232/2001. (XII.10.) Korm. rendeletben és a Számla, az egyszerűsített számla és a nyugta adóigazgatási azonosításáról, valamint a nyugta adását biztosító pénztárgép és taxaméter alkalmazásáról szóló 24/1995. (XI.22.) PM rendeletben szabályozottak szerint állítottuk össze. 

A pénzkezelési szabályzat folyamatos karbantartásáról, a benne foglaltak betartásáról, beleértve az ellenőrzés megszervezését is a szövetség elnöke. 

A cég pénzkezelése pénzforgalmi bankszámlán keresztül és a házipénztárban készpénzben és készpénz-helyettesítő eszköz (bankkártya) felhasználásával történik. 

A készpénz-helyettesítő eszközt (bankkártyát) használókról nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartásnak tartalmaznia kell a bankkártya számát, a bankkártyát átvett dolgozó nevét, beosztását, a bankkártya átvételének és visszaadásának napját. 

A szövetség  köteles a készpénzben teljesíthető fizetések céljára szolgáló pénzeszközök kivételével pénzeszközeit pénzforgalmi bankszámlán tartani. 

1. Házipénztári pénzkezelés 

1.1. Általános pénzkezelési szabályok 

1.1.1. A házipénztár feladata 

A házipénztár(ak) a szövetség működéséhez szükséges készpénz forgalmának lebonyolítására szolgál(nak). 

1.1.2. A pénzkezelés személyi és tárgyi feltételei 

A szövetség elnöke köteles gondoskodni arról, hogy a pénztárosi munkával összefüggő teendők ellátására arra alkalmas büntetlen előéletű, erkölcsi bizonyítvánnyal rendelkező személyeket bízzon meg. 

A pénzkezeléssel megbízott személyek 

A szövetségnél pénzkezeléssel a 

– pénztáros, 

– pénztárhelyettes, 

– pénztárellenőr 

van megbízva. 

Összeférhetetlenségi kritériumok 

– a pénztáros az utalványozóval és a pénztárellenőrrel azonos személy nem lehet. 

– ha a pénztáros és/vagy a pénztár helyettes a pénztárellenőrrel és/vagy az utalványozóval közeli hozzátartozói kapcsolatban van. 

· nem lehet pénztáros és helyettese olyan dolgozó, akinek munkaköre a pénztárosi munkakörrel összeférhetetlen. 

Házipénztár elhelyezése 

A működéshez szükséges készpénz és egyéb értékek forgalmának lebonyolítására, a pénzmegőrzés és -tárolás előírt követelményeinek betartására ki kell alakítani a biztonságos tárolás feltételeit. A házipénztár elhelyezéséről a szövetség elnöke köteles gondoskodni. A házipénztárban lévő készpénz tűz- és betörés elleni védelmét is biztosítani kell. 

A házipénztár elhelyezésére nem szolgál önálló helyiség. A pénztáros egyéb munkaköri kötelezettségei végzésének helyiségében kerül elhelyezésre a házipénztár is. A pénzt a pénzkiadás- és bevétel kezelésének idejét kivéve zárható acélkazettában, az acélkazettát biztonsági zárral ellátott szekrényben kell tartani. Az acélkazetta és a szekrény kulcsát a pénztáros köteles mindig magánál tartani. Az acélkazetta és a szekrény kulcsának egy-egy másolatát az ügyvezető a pénztáros által a ragasztáson keresztül aláírt zárt borítékban őrzi. 

A pénz szállítása 

A pénzforgalom megszervezésénél törekedni kell a készpénzkímélő megoldások alkalmazására. A feltétlenül szükséges készpénz szállításának megszervezése a pénzügyi vezető feladata. 

Pénzt csak biztonsági feltételek mellett lehet szállítani. A pénzt 

– 1 000 000 Ft-ig 1 fő, 

– 1 000 001 Ft-tól 3 000 000 Ft-ig 2 fő, 

– 3 000 001 Ft felett csak gépkocsival szabad szállítani. 

Pénztári órák 

A pénztár naponta 10 órától 16 óráig tart nyitva. 

Banki befizetést csak a házipénztárból lehet kezdeményezni és a banki felvételeket is a házipénztárba azonnal be kell vételezni. Ennek megfelelően a bank és a pénztár közötti forgalom lebonyolításához a pénztárnak nyitva kell lennie. Tehát, ha a bank és a pénztár közötti forgalom olyan napra esik, amikor a pénztár általában nincs nyitva, akkor rendkívüli nyitvatartást kell elrendelni. 

Készpénz-helyettesítő fizetési eszközzel (bankkártyával) történő pénzfelvétel esetén, annak elszámolásával be lehet várni a következő pénztári nyitvatartási időpontot, illetve az előírt elszámolási napot feltéve, hogy a kettő között nem telik el 30 napnál hosszabb időszak. 

1.1.3. A pénztár kezelésével megbízottak feladatai 

Pénztáros 

A pénztáros a pénztárosi teendők ellátását önállóan, teljes anyagi felelősséggel végzi. Ezt a tényt a pénztáros munkakörének elfoglalásakor írásbeli nyilatkozatban köteles tudomásul venni. Megbízását munkaszerződés rögzíti. Oktatása arra felkészült szakember által történhet. 

A pénztáros fő feladata a pénztárban tartott pénz (és értékek) kezelése, megőrzése a forgalom bizonylatolt lebonyolítása, a nyilvántartások és elszámolások előírásszerű vezetése. A napi pénzforgalom lebonyolításához szükséges pénzösszeg időbeni rendelkezésre állásáról a pénzügyi vezető iránymutatásai alapján köteles gondoskodni. A pénztáros megbízható még egyéb értékcikkek, például bélyegek kezelésével, valamint a szigorú számadású nyomtatványok kezelésével és megőrzésével. 

Két vagy több személy egy időben, közösen ugyanazt a pénztárt még kivételesen, kisegítésképpen sem kezelheti. 

A pénztárosnak a pénztári bizonylatokat a rendelkezésre álló számítógépes programmal kell kiállítania. 

A pénztárból kifizetéseket csak előzetes utalványozás után lehet teljesíteni. Az utalványozási jogot biztosító utasítást ki kell függeszteni a pénztárban, az utalványozó aláírásával együtt. 

A pénztáros csak valódi és forgalomban lévő pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a befizetőtől, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesíthet. 

Pénztár helyettes 

A pénztáros szabadsága, távolléte esetében a pénztárt a pénztár-helyettesnek adja át. Az átadás-átvételről jegyzőkönyvet kell készíteni. 

Pénztárellenőr 

A pénztárellenőri feladatot csak büntetlen előéletű személy láthatja el. Feladata az alapbizonylat hitelességi és illetékességi ellenőrzése, alaki, tartalmi és kelléki szabályszerűségének megvizsgálása. Köteles ellenőrizni a csatolt alapbizonylatokat, valamint a bizonylatok és alapbizonylatok egyezőségét. Feladata továbbá a pénzkezeléssel kapcsolatos előírások betartásának folyamatos ellenőrzése, a kifizetés előtt az elszámolhatóság jogcímének vizsgálata, a kimutatott pénzkészletek utólagos ellenőrzése. 

1.1.4. Pénztári nyilvántartások vezetése 

A pénztárosnak minden pénztári befizetést és kifizetést a felmerülésük sorrendjében a pénztárjelentésbe/pénztárnyilvántartásba fel kell jegyeznie. 

A pénztári nyilvántartást a rendelkezésre álló számítógépes program használatával kell vezetni. 

A pénzeszközöket érintő gazdasági műveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkül 

– készpénzforgalom esetén a pénzmozgással egyidejűleg, 

– bankszámla forgalomnál a hitelintézeti értesítés megérkezésekor 

a könyvekben rögzíteni kell. A pénztár analitikus nyilvántartásának eszköze a pénztárjelentés, amelyet a pénztár kiadások és bevételezések helyén kell a pénzmozgással azonos időpontokban vezetni. 

Két pénztári nap közötti kiadások kifizetése történhet elszámolási előleg terhére vagy pénztáron kívül a vállalkozás részére ideiglenesen meghitelezett pénzeszközből. A két pénztári nap közötti bevétel őrzése is történhet a pénztáron kívül. Ezen pénzmozgásokat elegendő majd a következő nevesített pénztári óra idejében átadni, megtéríteni, kifizetni és a nyilvántartásba bejegyezni. Azonban ennek legfeljebb a hónap utolsó munkanapján meg kell történnie. 

Amennyiben a meghirdetett két pénztári nap között banki pénzfelvétel vagy banki pénzbefizetés történik akkor a pénztári forgalmat be kell jegyezni, és a pénztárzárást is el kell végezni. 

A pénztári órák befejeztével – minden esetben – pénztárzárást kell készíteni, és meg kell állapítani a házipénztár záró pénzkészletének állományát. 

1.2. Házipénztári záró állomány mértéke 

A házipénztár napi pénztárzárás utáni záró pénzkészletének maximális értéke 500.000,-Ft. 

A házipénztári keretet meghaladó záró pénzkészletet a bankszámlára be kell fizetni. A házipénztár záró pénzállomány keretének megállapításánál nem kell figyelembe venni a munkabérek és az azzal azonos elbírálás alá tartozó összegek kifizetésének teljesítéséhez – a vállalkozás vezetőjének engedélyével – az előző napon felvett és a következő munkanapon kifizetésre kerülő összeget. 

1.3. Az elszámolásra kiadott pénzeszközök kezelése 

A szövetségnél egyes munkaköröket ellátó dolgozók esetenként – szabályszerű utalványozás alapján – határidőhöz kötött elszámolási kötelezettséggel a pénztárból készpénzt vehetnek fel. 

Az elszámolásra kiadott készpénz összeghatára maximum  100 ezer Ft. 

Az elszámolásra kiadott előlegekről a pénztáros nyilvántartást vezet. A nyilvántartás a következőket tartalmazza: 

– kiadás kelte és tételszáma, 

– felvevő neve, 

– összeg jogcíme, 

– az igénylést aláíró vezető neve, 

– a felvett összeg, 

– az elszámolás határideje, 

– a felhasznált összeg, 

– az elszámolás kelte, 

– a visszafizetett összeg, 

– a bevételezés tételszáma. 

A kiadott összegekkel való elszámolás határideje esetenként kerül meghatározásra, azonban az 30 napnál hosszabb nem lehet. 

Az elszámolási kötelezettséggel kiadott összegek nem terhelik a pénztár pénztárkeretét. 

Az elszámolás 

– a vásárolt anyagról kiállított jegyzékkel, 

– készpénzfizetési számlával, 

– szállítólevéllel és 

– raktári bevételezési jeggyel 

történik. Ezek hitelességét és szabályszerűségét a pénztáros köteles megvizsgálni. 

A kiküldetéssel kapcsolatos előleg és költség elszámolása a kiküldetési rendelvény alapján készül. A kiküldetés teljesítését a kiküldetést elrendelő aláírásával igazolja. 

Újabb készpénz előleget utólagos elszámolásra csak akkor lehet igényelni, ha az igénylő korábbi elszámolási kötelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. 

Az elszámolásra kiadott előlegek határidőre történő elszámolásának elmulasztása esetén a dolgozót írásban fel kell szólítani elszámolási kötelezettségének teljesítésére. Ha a felszólításra sem történik meg az elszámolás, akkor kártérítési, illetve bűnügyi eljárást kell kezdeményezni. 

Amennyiben az elszámolás időpontja a 30 napot meghaladja, akkor a magánszemélynél kamatkedvezményből származó jövedelem keletkezik. 

1.4. A készpénzállományt érintő pénzmozgások jogcímei és eljárási rendje 

A készpénzállományt érintő pénzmozgások lehetnek 

– készpénzállományt növelő és 

– készpénzállományt csökkentő tételek. 

A készpénzállományt növelő pénzmozgások eredhetnek 

– közvetlenül a házipénztárba fizetett értékesítési és egyéb bevételből, 

– bankból történő készpénzfelvételből, 

– bankkártyával való készpénzfelvételből 

A banki készpénzfelvétel jogcímei a következők lehetnek: 

– tárgyi eszköz beszerzésre, 

– egyéb beszerzésre, 

– szolgáltatások (például közüzemi, telefon stb.) kifizetésére, 

– munkabérfizetésre, 

A készpénzállományt csökkentő tételek: 

– tárgyi eszköz beszerzés, 

– egyéb beszerzés, 

– szolgáltatások kiegyenlítése, 

– alvállalkozók számláinak kiegyenlítése, 

– munkabér kifizetés. 

1.5. A házipénztári pénzkezelés ellenőrzése 

A házipénztár pénzkezelését rendszeresen, legalább havonta (vagy minden pénztárzáráskor, vagy más időközönként) ellenőrizni kell. 

Az ellenőrzést a pénztárellenőr végzi. 

A házipénztár ellenőrzésének célja annak megállapítása és rögzítése, hogy a szövetségnél betartják-e a pénzkezelési szabályzat előírásait. 

Az ellenőrizni kell különösen, hogy 

– a házipénztári nyilvántartásokat szabályszerűen vezetik-e, 

– a házipénztári nyilvántartásokat naprakészen vezetik-e, 

– megtörténik-e minden pénztári nap alkalmával a pénztárjelentés vagy a pénztárnapló lezárása, 

– az elszámolásra kiadott előlegek megfelelően kerülnek-e nyilvántartásba vételre, és azokat milyen időközönként egyeztetik a könyveléssel, 

– a házipénztár záró pénzkészlete alatt van-e a megengedett mértéknek. 

A pénztárellenőrzésről nyilvántartást kell vezetni. 

A készpénzben és a bankszámlán tartott pénzeszközök közötti forgalom 

A készpénzben tartott pénzeszközökből a bankszámlára befizetés történik, ha 

– készpénzes bevételt vesz át a házipénztár, 

– ha a házipénztári keret túllépése következne be, 

– és minden esetben, ha azt az ügyvezető elrendeli. 

A bankszámlán tartott pénzeszközökből a házipénztárba felvétel történhet a szabályozott jogcímek szerinti pénzfelvétellel. 

A bankszámlán történő pénzforgalom 

A vállalkozás pénzforgalmának lebonyolítása céljából a bevezetőben megjelölt pénzforgalmi bankszámlákat nyitotta. 

A bankszámla/bankszámlák felett rendelkezési jogosultságot a bankkal kötött szerződés tartalmazza. A bankszámla feletti rendelkezés a hitelintézettel kötött megállapodás szerint 

– írásban, átutalási megbízás kitöltésével, 

– távközlési eszközön keresztül szóban, 

– és elektronikusan, 

– illetőleg számítógép útján elektronikusan 

történhet. 

A bankszámláról készpénzt készpénzfelvételi csekk útján és bankkártyával lehet eszközölni. 

A bankszámla felett csak a bankszámla-szerződésben meghatározott személyek rendelkezhetnek. 

A bankkártya forgalomról a bankkártya kezelőjének havonta bizonylatokkal kell elszámolni. 

Az elszámolást a pénztáros ellenőrzi. 

A pénzkezelés felelősségi szabályai 

A pénzkezelési szabályzat betartásáért elsődlegesen a szövetség elnöke felelős. A pénzkezeléssel megbízott személyek felelősségét ez nem korlátozza. A felelősségi szabályok elfogadását írásba kell foglalni. 

3. számú melléklet

Leltári-, értékelési- és Selejtezési Szabályzat
Érvényes: 2009. szeptember 1.-től                       
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I. LELTÁROZÁSI SZABÁLYZAT

1. LELTÁROZÁS, LELTÁR FOGALMÁNAK MEGHATÁROZÁSA

1.1 A leltározás célja

A leltározás a szövetség tulajdonában lévő, illetőleg térítés nélkül használatba vett befektetett eszközök, készletek és pénzügyi eszközök, valamint annak forrásai - aktívák és passzívák - számbavétele és a valóságban meglevő állományuk megállapítása. A leltározás kiterjed az intézmény birtokában lévő minden idegen eszközre is.

A leltározás célja

- a helyes eszköz- és forrásállományok megállapításán keresztül a mérleg valódiságának biztosítása

- a könyvelés, illetve a nyilvántartások ellenőrzése és egyúttal a bizonylati fegyelem megszilárdításának elősegítése,

- a tulajdon védelme, az anyagi felelősök elszámoltatása,

- a csökkent értékű készletek, valamint a használaton kívüli eszközök feltárása.

A leltárfelvétel során megszámlálással, mérés útján mennyiségben kell megállapítani az eszközök tényleges állományát.

A leltározáshoz tartoznak azok az egyeztető munkálatok melynek alapján a ténylegesen mérhető eszközök és források valóságos állományát, állapítják meg.

A leltárfelvétel adatait egyeztetni kell a könyvelés adataival. Az eltérések okait meg kell állapítani, ki kell mutatni az esetleges leltárhiányokat és - többleteket.

1.2 A leltár fogalma

A leltár az eszközökről és forrásokról egy adott időszakra vonatkoztatva a valóságos helyzetnek megfelelően mennyiségben és értékben készített részletes kimutatás.

A számviteli törvény szerint a könyvek év végi zárásához olyan leltárt kell készíteni, amely ellenőrizhető módon tartalmazza a mérleg fordulónapján meglévő eszközöket és forrásokat mennyiségben és értékben.

1.3. A leltárfelvétel tárgya

Befektetett eszközök

- immateriális javak

- tárgyi eszközök

A befektetett eszközök az intézmény működését tartósan szolgálják. A tárgyi eszközök közé azok az eszközök tartoznak, melyek tartósan - legalább egy éven túl - szolgálják a gazdálkodási tevékenységet.

A számviteli tv. értelmében minden olyan eszköz, amely egy éven túl közvetlenül vagy közvetve szolgálja a gazdasági tevékenységet, befektetett eszköznek minősül.

A tárgyi eszközök körét a gazdálkodó szervezet saját hatáskörben határozza meg.

Forgóeszközök

- készletek

- követelések

- értékpapírok

- pénzeszközök

A forgóeszközök közé azokat az eszközöket kell besorolni, melyek a tevékenységet egy évnél rövidebb ideig szolgálják, a tevékenység során egy évnél rövidebb idő alatt elhasználódnak, illetve egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt.

Kötelezettségek

- szállítási

- vállalkozási

- szolgáltatási és egyéb

szerződésekből eredő, pénz formában teljesítendő elismert fizetések.               

2. A LELTÁROZÁS ELŐKÉSZITÉSE

Leltározás megkezdése előtt 30 nappal leltározási ütemtervet kell készíteni, amely tartalmazza:

· A leltározás előkészítésével, a leltár felvételével, értékelésével és ellenőrzésével kapcsolatos összes munkafolyamat megkezdésének és befejezésének időpontját, valamint

· A munkafolyamatok elvégzéséért és ellenőrzéséért felelős személyeket

A leltározás vezetője

A leltározás vezetőjének feladata a leltározás előkészítése, technikai lebonyolításának irányítása és az ellenőrzés.

Mivel a leltározási munkálatok során számos műszaki kérdés is felmerül, célszerű és helyes, ha a leltározási vezető munkáját szükség esetén műszaki beosztású dolgozó is segíti.

2.1. Leltározás előtti selejtezés

A selejtes eszközöket a leltározás megkezdése előtt ki kell selejtezni. A selejtezést úgy kell lebonyolítani, hogy annak könyvviteli rendezése még a leltározás megkezdése előtt megtörténhessen. A leltározás megkezdésekor a naprakész nyilvántartásoknak már a selejtezés miatt csökkentett készlet adatokat kell tartalmaznia.

2.2 Leltározandó eszközök előkészítése

Az előkészítés során gondoskodni kell:

- a tárgyi eszközök, készletek elhatárolásáról

- a saját és idegen eszközök szétválasztásáról és megjelöléséről.

Tárgyi eszközök leltározásának előkészítése.

A rendelkezésre álló bérleti szerződések, illetve megrendelések és visszaigazolások alapján számításba kell venni:

- a kölcsönbe javításba adott saját,

- a kölcsönbe javításba átvett idegen tárgyi eszközök fordulónapi állományának várható alakulását.

Meg kell vizsgálni, és számba kell venni:

- az üzemkörön kívüli és használatból kivont tárgyi eszközöket

- a 0-ig leírt tárgyi eszközöket

- a beruházásokat

- a beruházásokkal együtt beszerzett készletek és anyagok körét,

- az intézmény kezelésében lévő ingatlanok telekkönyvi rendezésével kapcsolatos esetleges problémá-       

  kat.

2.3 Nyilvántartások előkészítése

A nyilvántartásokat bizonylatok alapján rendezni kell, naprakész állapotukat biztosítva a leltár kezdetéig.

2.4 Leltározási bizonylatok előkészítése

A számviteli tv. általános alaptételként, mint bizonylati elvet írja elő, hogy minden gazdasági műveletről - így a leltározásról is - bizonylatot kell kiállítani.

Bizonylatnak minősül minden olyan okmány, feljegyzés, kimutatás, vagy bármely technikai módon készített adathordozó, amely - többek között - valamely készletet, eszközállomány megállapítását szolgálja, mennyiségi és minőségi adataikat hitelt érdemlően igazolja.

A bizonylaton az adatokat időtálló módon úgy kell rögzíteni, hogy azok a kötelező megőrzési határidőig olvashatók, továbbá az esetleges szükségessé váló utólagos változtatások felismerhetők, kimutathatók legyenek.

2.5 Leltározás során alkalmazandó bizonylatok


- Leltárfelvételi ív ingatlanok felvételére


- Leltárfelvételi ív tárgyi eszközök felvételére


- Leltárfelvételi ív és jegyzőkönyv közúti gépjárművek leltározásához


- Leltárfelvételi ív és összeg gépekhez, berendezésekhez


- Kimutatás a tárgyi eszközök hiányáról vagy többletéről

- Leltári eltérés esetén a leltárfelelős írásbeli felszólítása az eltérés indoklására

- Leltár eltérés esetén a leltárfelelős írásbeli indoklása az eltérésre vonatkozóan.

- Kártérítési határozat a dolgozót terhelő hiány és a dolgozó felelősségének megállapítása esetén.

3. LELTÁROZÁS

3.1. A leltárfelvétel idején végrehajtandó feladatok 


A leltározás során


- a felleltározott mennyiséget számlálással meg kell állapítani

- a leltározónak a leltározott eszközök azonosító adatait, mennyiségét és mennyiségi egységét     

               leltári bizonylaton a számbavétellel egyidejűleg rögzíteni kell.


- a leltárbizonylatot alá kell írni.


- a leltározott eszközt meg kell jelölni vagy el kell különíteni.


- el kell készíteni a leltárösszesítőt


- a leltározás és a fordulónap közti eszközmozgást fel kell vezetni


- a leltárösszesítőt egyeztetés után alá kell írni

- a leltárjegyzőkönyvet fel kell venni, alá kell írni, a leltárjegyzőkönyvet a csatolt összesítővel       

  kell átadni.   


- valamennyi felhasznált, felhasználatlan, rontott leltárbizonylattal el kell számolni.

3.2 A leltározás módja

Közvetlen mennyiségi felvétel csak a nyilvántartásoktól függetlenül hajtható végre. Adategyeztetés csak utólag történhet.

Mennyiségi felvétellel kell leltározni:

- a tárgyi eszközöket, a javításba, illetve bérbe és kölcsönbe adott tárgyi eszközök kivételével

- idegen tulajdont képező eszközöket

Egyeztetés

Az egyeztetés, mint leltárfelvételi mód a főkönyvi számláknak az analitikus nyilvántartássokkal, vagy a könyvelés helyességét igazoló okmányokkal (bankkivonatok, folyószámla-kivonatok, egyeztető levelek) való összehasonlítást jelenti.

Egyeztetéssel kell leltározni:

- a követeléseket és a tartozásokat

- a mennyiségi felvétellel nem leltározható eszközöket és forrásokat

- a kölcsönadott eszközöket, bérbe adott eszközöket

- az állandó személyi használatra adott készleteket

- a javításba adott eszközöket

3.3 Az egyes eszközcsoportok leltározásának időpontjai

3.31 Befektetett eszközök

Immateriális javak leltározása

E fogalomkörbe tartoznak:

- a vagyoni értékű jogok

- üzleti vagy cégérték

- szellemi termékek.

Az immateriális javakról csak értékben kell nyilvántartást vezetni. A leltározást minden évben az év utolsó napjával - fordulónappal - kell elvégezni.

Tárgyi eszközök leltározása

Fajtái:
Ingatlanok, ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok


Műszaki berendezések, gépek, járművek


Egyéb berendezések, felszerelések, 

Beruházások.

Az ingatlanokat, valamint a lealapozott gépeket, berendezéseket 5 évenként, mindig a leltározási időszak utolsó évében, le nem alapozott gépeket és berendezéseket 2 évenként, bérbe adott eszközöket a bérbe vevőnek kell leltározni, majd a leltározási bizonylat másolatát a bérbeadónak meg kell küldeni. Bérbeadó egyeztet a bizonylat alapján nyilvántartásával, rendezik a különbözetet.

Mérlegében a vagyontárgyai között a bérbeadó szerepelteti az eszközt.

Beruházásokat évenként egyeztetéssel, idegen tulajdont képező eszközöket évenként a fordulónapon kell leltározni, és a tulajdonosnak megküldeni.

Befektetett pénzügyi eszközök leltározása

Fogalomkörbe tartozik:


Részesedések


Értékpapírok


Adott kölcsönök


Hosszú lejáratú bankbetétek

A nyilvántartásnak tartalmazni kell:

- az azonosításhoz szükséges adatokat

- a befektetés évét, összegét, annak időközben végrehajtott csökkenését (értékvesztés), esetleges lejáratát, osztalék, kamat feltételeit.

A nyilvántartás folyamatossága esetén leltározás évenként fordulónappal egyeztetéssel történik.

3.32 Forgóeszközök leltározása

Fogalomkörbe tartozik:


Készletek


Követelések


Értékpapírok


Pénzeszközök

A vásárolt készletekről évközben sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvántartást nem vezet az intézmény.

A vásárolt készleteket évenként december 31.-i fordulónappal mennyiségi és értékbeni felvétellel kell leltározni, és a főkönyvi nyilvántartást a leltárban felvett tényleges állapotnak megfelelően kell módosítani.

Idegen tulajdonú készletek leltározásánál a tulajdonos részére minden év december 31-i állapotnak megfelelően nyilatkozatot kell küldeni az intézménynél tárolt készletek mennyiségéről, vagy a két fél megállapodása szerinti időpontban negyedik negyedévben leltárt kell készíteni.

A leltárban tételesen, adósonként kell a társaság követeléseit értékben kimutatni, a mérlegben szereplő csoportosítás szerint. A leltár elkészítését megelőzően a követeléseket egyeztetni kell az adósokkal (egyenlegközlő levelek, számlakivonatok, adófolyószámla kivonatok, analitikus nyilvántartások). Az egyeztetés során mutatkozó különbözeteket az évzáró mérleg elkészítése előtt tisztázni kell.

Az intézmény a vevők, adósok részére minden és december 31-i fordulónappal küld egyenlegközlő levelet.

Követelések leltározása:

A leltárba csak az adós által elismert követelés vehető fel, minden évben december 31-el egyenlegközlő levelek kiküldésével kell leltározni.

Fajtái:


- követelések áruszállításból, szolgáltatásból (vevők)


- - váltókövetelések


- adott előlegek


- egyéb követelések: munkavállalókkal, költségvetéssel szembeni követelések.

Az értékpapírokat az analitikus nyilvántartással történő egyeztetéssel leltározzuk.

A számviteli törvény értelmében a pénzeszközöket érintő gazdasági eseményeket késedelem nélkül, a pénzmozgással egyidejűleg, illetve a pénzintézeti értesítés megérkezésekor kell könyvelni. 

A pénzeszközök leltározását december 31-i fordulónappal, egyeztetéssel végzi a társaság.

A pénztárban lévő készpénz összegét a pénztárkönyvvel egyező értékben kell a mérlegbe felvenni. Ez a szabály vonatkozik a külföldi fizetési eszközökre, a valutapénztárakra is. A bankbetétek értékét a pénzintézet által küldött utolsó bankkivonattal kell egyeztetni. Az átvezetési számlák egyenlegét a könyvviteli zárlat időpontjában tételesen ellenőrizni kell.

3.4
Források leltározása

3.4.1
Saját tőke leltározása

Leltározás egyeztetéssel, a könyv szerinti érték figyelembe vételével történik.

3.4.2
Céltartalékok leltározása

Leltározás egyeztetéssel a könyv szerinti érték figyelembe vételével történik.

3.4.3
A kötelezettségek leltározása

A gazdálkodó szervezetek egymás között fennálló tartozásaikat évente egyeztetéssel kötelesek leltározni. Az egyeztetés során mutatkozó vitás tételeket a mérleg elkészítése előtt rendezni kell.

A társaság a költségvetéssel kapcsolatos tartozásait az APEH folyószámla kivonat alapján egyezteti. Hitelek, kölcsönök esetében a mérlegben kimutatásra kerülő összeg bizonylata a pénzintézetek december 31-ére vonatkozó bankkivonata, más társaság, szervezet által adott kölcsönöknél a kölcsönt folyósító egyenlegközlő levele.

A nyilvántartás szerinti értéken kell a mérlegben szerepeltetni:

· hátrasorolt kötelezettségeket

· hosszúlejáratú kötelezettségeket (kölcsön, hitel, kezelésre átvett ingatlanok, stb)

· az alapítókkal szembeni kötelezettségeket,

· az egyéb hosszú lejáratú kötelezettségeket,

· az egyéb rövid lejáratú kötelezettségeket.

3.5  Időbeli elhatárolások

Az időbeli elhatárolások összegeit bizonylatokkal - számla, számítások stb. - kell alátámasztani, amelyek azok jogszerűségét és okszerűségét megfelelően bizonyítják.

4. LELTÁRELTÉRÉSEK MEGÁLLAPITÁSA, FELELŐSSÉG, KÁRTÉRITÉSI KÖTELEZETTSÉG

A leltárfelvétel időpontjától számított 10 napon belül a leltározás adatait a könyvviteli nyilvántartásokkal egyeztetni és a jegyzőkönyvileg megállapított különbözetek okát kivizsgálás útján rendezni kell.

Az eltérések mennyiségét, azok értékét, a leltárfelelős nyilatkozatát és a kivizsgálás eredményét jegyzőkönyvben kell rögzíteni.

A felelősség és az esetleges kártérítési kötelezettség megállapítása alapján az iskolaigazgató dönt a munkavállalót terhelő leltárhiány megtérítéséről, amelyet a leltárfelvétel napjától számított 60 napon belül kell a munkavállalónak megfizetni.

A kártérítés mértékét a Munka Törvénykönyvének VIII-IX-X. fejezete szabályozza.

5.  ZÁRÓRENDELKEZÉSEK

A leltározási szabályzatban foglaltak rendelkezéseit először az 2009. évi fordulónapi leltározás során kell alkalmazni.

II. ÉRTÉKELÉSI SZABÁLYZAT

Az értékelési szabályzat a számviteli politika szerves része, azzal ellentétes megállapítást nem tartalmazhat. 

Az értékelésnél kiinduló pont a vállalkozás folytatásának elve, melyet kiegészít a számviteli alapelvek közül a következetesség, az egyedi értékelés, a lényegesség, a világosság és a teljesség elve. 

Irányadó a következetesség elve, amely azt jelenti, hogy az értékelési elveket változtatni csak törvényi előírás miatt lehet, illetőleg ha a társaság körülményeiben olyan lényeges és tartós - legalább 1 éven túli - változás következett be, amely indokolttá teszi a módosítást.

Az értékelés során figyelembe kell venni minden olyan értékcsökkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulónapján meglévő eszközöket érint, s a mérlegkészítés időpontjáig (intézménynél február 28-ig.) ismertté vált.

Célja: a számviteli politika keretében meghozott értékelésre vonatkozó döntések gyakorlati végrehajtása.

Tartalmazza: az eszközök és források gyakorlati értékelési technikáját.

1.  Az eszközök értékelése

Az intézmény a SZT.98. §. A) pontja alapján nem alkalmazza a TV 57§ (2) bekezdése szerinti értékvesztés visszaírását.

1.1 A befektetett eszközök

Az intézmény befektetett eszközöknek minősíti az egy éven túl elhasználódó, az intézmény tevékenységét tartósan szolgáló eszközöket. 

Befektetett eszközök:

•
immateriális javak

•
tárgyi eszközök

•   beruházások

•
befektetett pénzügyi eszközök

A befektetett eszközöket a mérlegbe bekerülési (beszerzési) értéken kell felvenni, csökkentve az értékcsökkenéssel illetve értékvesztéssel, és növelve az értékhelyesbítéssel. 

Ez utóbbira az immateriális javaknál, a tárgyi eszközöknél (kivéve a beruházásokat) és a befektetett pénzügyi eszközöknél (kivéve az értékpapírok, és a forintban adott kölcsönök és a forintban elhelyezett hosszú lejáratú bankbetétek) esetében van lehetőség. 

Az értékelést december 31-i fordulónappal kell elvégezni.

1.1.1 Immateriális javak, tárgyi eszközök
Az immateriális javakat és a tárgyi eszközöket beszerzési áron kell értékelni, az ÁFA a beszerzési ár részét képezi.

A beszerzési érték (bekerülési) összetevői:

· Vételár (számlázott érték)

· felárak

· (-) engedmények

· Beszerelési, szállítási és rakodási költség (a tárgyi eszközöknél),

· közvetítői, bizományi díj,

· fogyasztási adó, jövedéki adó (tárgyi eszközöknél),

· vámteher

· beszerzéshez szorosan kapcsolódó, illeték, le nem vonható ÁFA, hatósági igazgatási, szolgáltatási díj

•
beszerzéssel kapcsolatos hitel, kölcsön, bankgarancia díja, kezelési díj, folyósítási jutalék, közjegyzői hitelesítés díja, aktiválásig esedékes kamat, devizahitel árfolyam vesztesége,

•
üzembehelyezésig beszerzett tartozékok, tartalékalkatrészek (tárgyi eszközöknél)

•
beruházás tervezés, előkészítés, lebonyolítás,betanítás díja (tárgyi eszközöknél)

•
aktiválásig esedékes biztosítási díj (tárgyi eszközöknél)

•   felújítás értéke (tárgyi eszközöknél)

•   bérmunkadíj

•   (-) próbaüzem során előállított termék, szolgáltatás értéke (tárgyi eszközöknél)

•   (-) kapott kamat összege (tárgyi eszközöknél)

Az előállítási költségek között kell elszámolni - mint saját előállítású eszközök aktivált értékét - a más vállalkozó által megvalósított beruházáshoz az intézmény által biztosított vásárolt anyag bekerülési értékét, a saját előállítású termék, nyújtott szolgáltatás közvetlen önköltségét, mégpedig a vásárolt anyag, saját előállítású termék tényleges beépítésekor, a szolgáltatás nyújtásakor.
A beszerzési ár részét képező tételeket a felmerüléskor, de legkésőbb az üzembe helyezéskor kell számításba venni a számlázott, a kivetett összegben. Amennyiben az üzembe helyezésig a számla nem érkezett meg, a fizetendő összeget az illetékes hatóság nem állapította meg, akkor az adott tétel értékét a rendelkezésre álló szerződések, jogszabályi előírások alapján kell megállapítani. Az így meghatározott érték és a ténylegesen számlázott vagy később módosított fizetendő (kivetett) összeg közötti különbözettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele időpontjában akkor kell módosítani, ha a különbözet összege az adott eszköz értékét jelentősen módosítja. Amennyiben a különbözet összege jelentősen nem módosítja az adott eszköz bekerülési (beszerzési) értékét, annak összegét a végleges bizonylatok kézhezvétele időpontjában egyéb ráfordításként, illetve egyéb bevételként kell elszámolni.
Az épületgépészet körébe tartozó gépek, berendezések értékcsökkenését, az épületbe beépített technológiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgáló vezetékek hasznos időtartamát az épülettől függetlenül kell meghatározni, és az amortizációs kulcsot megállapítani 

Már meglévő használt épület, építmény vásárlása esetén az épület, építmény várható hasznos élettartamát, használhatóságát, műszaki állapotát figyelembe véve kell egyedileg az amortizációs normát meghatározni.

A tárgyi eszközöknél értéket növelő bekerülési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglévő tárgyi eszköz bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának növelésével összefüggő munka, továbbá az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) helyreállítását szolgáló felújítási munka ellenértékét (saját vállalkozásban történő megvalósítása esetén a közvetlen önköltség aktivált értékét).

A Számviteli törvény meghatározása alapján

:

„Beruházásnak minősül:
- a tárgyi eszköz beszerzése, létesítése, saját vállalkozásban történő előállítása

- a beszerzett tárgyi eszköz üzembe helyezése, rendeltetésszerű használatba vétele érdekében végzett tevékenység

- beruházás a meglévő tárgyi eszköz bővítését, rendeltetésének megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenység is

- az előbbiekben felsorolt, e tevékenységekhez hozzákapcsolható egyéb tevékenységekkel együtt.”

„Felújításnak minősül
- az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) helyreállítását szolgáló,

- időszakonként visszatérő olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jár, hogy

- az adott eszköz élettartama megnövekszik 

- eredeti műszaki állapota, teljesítőképessége megközelítően vagy teljesen visszaáll,

- az előállított termékek minősége vagy az adott eszköz használata jelentősen javul és így

- a felújítás pótlólagos ráfordításából a jövőben gazdasági előnyök származnak,

- felújítás a korszerűsítés is, ha az a korszerű technika alkalmazásával a tárgyi eszköz egyes részeinek az eredetitől eltérő megoldásával vagy kicserélésével a tárgyi eszköz üzembiztonságát, teljesítőképességét, használhatóságát vagy gazdaságosságát növeli

- a tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkezeti elemei elöregedtek), amely elhasználódottság már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti,

- nem felújítás az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egyidőben való elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától.”

„Karbantartásnak minősül (beszerzési értéknek nem lehet része)
- a használatban lévő tárgyi eszköz folyamatos, zavartalan, biztonságos üzemeltetését szolgáló

- javítási, karbantartási tevékenység, ideértve

- a tervszerű megelőző karbantartást,

- a hosszabb időszakonként, de rendszeresen visszatérő nagyjavítást, és

- mindazon használat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasználódás rendszeres helyreállítását eredményezi.”

A térítés nélkül átvett, ajándékba kapott, többletként fellelt eszközöket - ideértve a forgalomképes immateriális javakat is - piaci, - illetve jogszabály eltérő rendelkezése esetén jogszabály szerinti – értéken kell nyilvántartani. 

A piaci érték meghatározása úgy történik, hogy hasonló tárgyi eszközöket forgalmazó cégtől (lehetőleg három) árajánlatot kell bekérni. Amennyiben az átvett, fellelt eszköz használt, a jellegének megfelelő amortizációs kulcs segítségével kell a piaci értéket meghatározni. (Az első használatbavétel időpontjától időarányos amortizációt kell elszámolni.)

Az immateriális javakat és tárgyi eszközöket a terv szerinti és terven felüli értékcsökkenéssel csökkentett bekerülési értéken kell értékelni.

Terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni akkor, ha (beruházások kivételével) a könyv szerinti érték tartósan és jelentősen magasabb a piaci értéknél. Az értéket olyan mértékig kell csökkenteni, hogy az eszköz a használhatóságának megfelelő, a mérlegkészítéskor ismert piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Az alapítás-átszervezés költségeinek aktiválását az alapítás átszervezés költségeinek nagyságrendje, vagy, illetve az átszervezés hordereje (pl. teljes vagy részleges, de jelentős szervezeti változás) határozza meg.

A Szövetség esetében ez az összeghatár: 3.000 e Ft.

Az immateriális javak és tárgyi eszközök esetében az azonnali egyösszegű leírás összeghatára 100.000,- Ft. 

Ez az érték nem egy abszolút kategória, az azonos eszközök (pl. műszer, hűtőszekrény) tárgyi eszközök vagy forgóeszközök közé sorolandók.

Az immateriális javak, tárgyi eszközök az intézménynél jellemzően:

· a szövetség  által beszerzett saját használatú eszközök

· a szövetség  által beszerzett használatba adott eszközök lehetnek.

A szövetség az általa beszerzett eszközök után értékcsökkenést számol el.
Az amortizáció elszámolásának alapja az eszköz (bekerülési) bruttó értéke. Az elszámolás a használatba vételt követő naptól időarányosan történik.
A főkönyvi feladás évente egyszer történik.

A tervszerinti értékcsökkenés elszámolása általános előírások szerint az immateriális javak és tárgyi eszközök esetében: a hasznos élettartam végén várható maradványértékkel csökkentett bekerülési értéket kell azokra az évekre felosztani, amelyekben az immateriális javakat és tárgyi eszközöket az intézmény használni fogja.

A maradványérték a hasznos élettartam végén az adott eszköz várhatóan realizálható értéke (esetleg a haszonanyag vagy hulladékértéke) lehet.

Maradványérték akkor van, ha a hasznos élettartam időszaka rövidebb, mint az eszköz fizikai elhasználódása, erkölcsi avulása által műszakilag meghatározott időszak (ez lehet nulla is).

A hasznos élettartam meghatározását az üzembehelyezés, aktiválás alkalmával az eszközt használó szervezeti egység vezetője határozza meg.

A SZT. egyes esetekben (52. §.(4.)) meghatározza az amortizációs időszakot:

- alapítás- árszervezés aktivált értéke 5 év vagy ennél rövidebb

- a többi esetben az általános előírások szerint 

kell meghatározni a hasznos élettartamot.

Nem számolható el terv szerinti értékcsökkenés a SZT. 52. §. (5). szerint földterület, telek, erdő, üzembe nem helyezett beruházás, a már teljesen leírt eszköz, valamint a tervezett maradványértéket elért immateriális javak és tárgyi eszközök esetében.

A SZT. 52. §. (6). szerint a képzőművészeti alkotások, régészeti leletek, kép-és hangarchívum, gyűjtemény, stb. után sem, mivel értékéből a használat során sem veszít, egyediségéből adódóan értéke évről évre nő.

Terv szerinti értékcsökkenés megváltoztatható:

- meghatározó jelentőségű tárgyi eszközöknél, ha a megtervezéskor figyelembe vett körülményekben,

- az adott eszköz használatának időtartamában,

- az adott eszköz értékében és várható maradványértékében lényeges változás következett be.

  pl. nő vagy csökken a hasznos élettartam,
       nő vagy csökken a bekerülési érték és emiatt változhat a hasznos élettartam ( felújítás)

Terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni /SZT. 53. §. (1)-(2). bekezdés/

a használatban lévő immateriális jószágnál, tárgyi eszköznél (ide nem értve a beruházást), ha könyv szerinti értéke

· tartósan és jelentősen magasabb, mint ezen eszközök piaci értéke (a könyv szerinti érték és a mérlegkészítéskor érvényes piaci érték különbözetének összegében).

· a szellemi termék, a tárgyi eszköz (ide értve a beruházást is.) értéke tartósan lecsökkent, mert megrongálódott, a mérlegben használhatóságának megfelelő, mérlegkészítéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen, feleslegessé vált, megsemmisült, hiányzik, használhatatlan, így rendeltetésének megfelelően nem használható, az eszközök közül ki kell vezetni.

· a vagyoni értékű jogoknál, a szerződés módosulása miatt csak korlátozottan vagy egyáltalán nem érvényesíthető.

A terven felüli értékcsökkenés fentiek alapján történő elszámolása a bekövetkező esemény időpontjában állományban lévő immateriális eszközökre és tárgyi eszközökre vonatkozik.

A tartósan és jelentősen értelmezése a szövetségnél:
Tartós:
3 év 

Jelentős:
három év terv szerinti értékcsökkenésének megfelelő összeg.

Minősítést a mérlegkészítéskor ismert információk alapján kell elvégezni.

A SZT 57§ (3) bekezdés szerint lehetőség van a tárgyi eszközök (ingatlanok, ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok, gépek, berendezések, járművek, tenyészállatok vonatkozásában) piaci értékelésen alapuló felértékelésére. Az így képzett értékhelyesbítést és értékelési tartalékot elkülönítetten kell nyilvántartani. Az értékelési tartalékot a saját tőke egyéb elemeinek kiegészítésére felhasználni nem lehet. Az értékelést minden évben el kell végezni, és a szükséges újabb helyesbítéseket a könyvekbe be kell vezetni. A szövetség ezzel a lehetőséggel nem él.

1.1.2 Befektetett pénzügyi eszközök

A befektetett pénzügyi eszközök között tartja nyilván az intézmény azokat a vásárolt értékpapírokat, részesedéseket, adott kölcsönöket, hosszú lejáratú bankbetéteket, melyek megszerzése illetve elkülönítése tartós nyereség elérése céljából történt. Ezen eszközöket egyedileg kell értékelni és könyv szerinti értéken kell nyilvántartani, azaz, bekerülési érték csökkentve az értékvesztéssel, növelve az értékhelyesbítéssel. 

Részesedések esetén a beszerzési ár:

•
működő cégekben szerzett részesedés esetén a szerződés szerinti vételi ár, 

•
új cégeknél az alapító okirat illetve a társasági szerződés szerinti törzstőke névérték arányos része.

A részesedések év végén fenti könyv szerinti értéken kell értékelni, ha a részesedés tartós piaci megítélése nem csökken, illetve ha a befektetett összeg a társaság megszűnésekor várhatóan megtérül, továbbá ha a cég saját tőke értékének a befektetés névértékével arányos része nem csökken a befektetés könyv szerinti értéke alá. 

Ha igen, és ez tartós és jelentős összegű úgy értékvesztés elszámolása szükséges az arány eléréséig, illetve a piaci megítélés szintjéig.

 Az értékpapírok beszerzési ára a szerződés szerinti ár, amely kamatot nem tartalmazhat. A beszerzési ár része a bizományosi, közvetítői díj, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartási jutaléka, kezelési költsége.

Értékvesztést kell elszámolni, ha a könyv szerinti értéke és a piaci értéke közötti különbözet - - veszteségjellegű - tartós és jelentős, azaz az értékpapír tőzsdei vagy piaci megítélése szerint az árfolyama tartósan (2 éven keresztül) csökken. 

Az adott kölcsönök mérleg szerinti értéke a könyv szerinti érték csökkentve a törlesztett összeggel és a következő évi törlesztő részlettel. Ez utóbbit rövid lejáratú követelésre kell átvezetni. 

1.2 A készletek értékelése 

Értékelése egyedileg a SZT. előírásai szerint: a bekerülési érték értékvesztéssel csökkentett és értékvesztés visszaírt értékével növelt könyv szerinti érték.

· vételár (számlázott érték),

· felárak,

· (-) engedmények,

· szállítási és rakodási költség,

· közvetítői, bizományi díj,

· fogyasztási adó, jövedéki adó vámteher,

· beszerzéshez szorosan kapcsolódó, illeték, le nem vonható ÁFA, hatósági igazgatási, szolgáltatási díj, vásárolt vételi opció díja,

· beszerzéssel kapcsolatos hitel, kölcsön

· bank garancia díja, kezelési díj, folyósítási jutalék, közjegyzői hitelesítés díja, aktiválásig esedékes kamat, 

· bérmunkadíj.

A szövetség anyagkészleteiről raktárnyilvántartást nem vezet mennyiségben és értékben, év közben a költségeket az 5-ös számlaosztályban, az 51-es számlacsoportban gyűjti, és év végén, a leltárkészlet alapján utolsó beszerzési áron határozza meg a készletértéket.

1.2.1 Vásárolt készletek

A készletek értékelésékor a beszerzési ár megállapítása után, meg kell győződni arról, hogy a készletcsoportok piaci értéke jelentősen és tartósan nem alacsonyabb-e, mint a megállapított beszerzési érték. Különösen fontos ez az elfekvő készleteknél. 

A piaci ár meghatározása árlisták beszerzése alapján történik. Amennyiben a piaci ár alacsonyabb a beszerzési árnál, úgy a piaci ár szintjéig értékvesztést kell elszámolni. Értékvesztés elszámolása lehetséges továbbá, ha a készlet feleslegessé vált a társaság életében és rongálódás miatt eladhatatlan. Ez esetben a gazdasági vezető határozza meg, hogy értékvesztést számolnak el vagy selejtezik az érintett készletet.

Ha a készlet eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongálódott, ha feleslegessé vált, értékét csökkenteni kell a mérlegkészítéskor ismert piaci értékre.

Az értékvesztés elszámolására minden év végén, a leltározás, leltárkiértékelés alkalmával kerül sor.

Jelentős: egyedenként a könyv szerinti érték 30 %-kal meghaladja a piaci értéket és intézményi szinten összesen a 400 e Ft-ot. 
Tartós: könyv szerinti érték 1 éven túl magasabb a piaci értéknél.

1.2.2  Saját termelésű készletek

Szövetségnél nem jellemző.

A saját termelésű készleteket a mérlegbe előállítási költségen (közvetlen önköltségen) kell felvenni. 

Amennyiben több éve elfekvő, eladhatatlan, vagy sérült, eredeti rendeltetésének meg nem felelő készlet is részét képezi a december 31-i készletnek, úgy ezen készletekre a gazdasági vezető által meghatározott összegben értékvesztést kell elszámolni.
1.3 Követelések értékelése

A követeléseket a mérlegben az elfogadott, elismert összegben, ill. a már elszámolt, értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni. Értékelése egyedileg, az értékvesztéssel csökkentett és a külföldi pénzértékre szólóknál a + árfolyamkülönbözettel módosított könyv szerinti (elismert és elfogadott) érték.

Az üzleti év mérlegforduló napján (december 31.) fennálló és a mérlegkészítés időpontjáig pénzügyileg nem rendezett követelésnél (vevő, az adós minősítése alapján) a követelés könyv szerinti értéke és a követelés várhatóan megtérülő összege közötti veszteségjellegű különbözetre (ha ez tartós és jelentős) értékvesztést kell elszámolni.

Külföldi pénzértékre szóló követelések és kötelezettségek értékelésénél az MNB deviza árfolyamot használjuk. 

A mérlegben a követelést könyv szerinti értéken addig kell kimutatni, amíg azt pénzügyileg vagy egyéb módon (a Polgári Törvénykönyv szerinti beszámítással, eszközátadással) nem rendezték, váltóval ki nem egyenlítették, illetve amíg azt el nem engedték vagy behajthatatlan követelésként le nem írták.

A mérlegben behajthatatlan követelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében behajthatatlan követelést legkésőbb a mérlegkészítéskor – a mérlegkészítés időpontjában rendelkezésre álló információk alapján – az üzleti év hitelezési veszteségeként le kell írni.
A határidőn túli vevő- és adós követeléseire, egyedileg 100.000,-Ft alatti tételekre az alábbi értékvesztés elszámolását alkalmazza: 

a követelés bekerülési értéke után:



a.) 90-180 napos késedelem esetén 2 százalék,



b.) 181-360 napos késedelem esetén 5 százalék



c.) 360 napon túli késedelem esetén 25 százalék értékvesztést számol el

A 100.000 Ft feletti követelés esetén, a vevő, adós minősítése egyedileg történik, az értékvesztés elszámolása a követelés várhatóan megtérülő összege és a könyv szerinti érték különbözete.

A behajthatatlan követelések minősítésének szempontjai:

a SZT. 3. § (3). 10. pontjában meghatározottak szerint. Az intézmény az adós felkutatásának igazolására a 3x-i tértivevényes értesítés kísérletét határozza meg.

Az 50.000,-Ft alatti követelések minősítésénél (értékvesztés vagy behajthatatlan) végrehajtással kapcsolatos költségek és a követelés várhatóan behajtható összegének különbségét a követelés értékének 40 %-ban határozza meg (3x-i tértivevényes értesítési kísérlet mellett). 

Az 50.000,- Ft feletti követelés esetén ez az értékhatár ( különbség) a követelés 20 %-a.

A vevőköveteléseket könyv szerinti értéken kell a mérlegbe felvenni. A december 31-én nyitott számlákat egyedenként kell értékelni, a következőképpen:

•
Meg kell nézni, a mérlegkészítésig kiegyenlítették-e. Ha igen, akkor nincs teendő (kivéve a devizakövetelést).

•
Ha mérlegkészítésig nem egyenlítették ki, meg kell állapítani, hogy határidőn túli követelésről van-e szó, ha nem, akkor nincs teendő.

•
Ha határidőn túli a követelés, meg kell vizsgálni, hogy van e remény a teljes, vagy részbeni befolyására, ha nincs, akkor a számviteli politika és a fentiek előírása alapján értékvesztést kell elszámolni.

•
Ha határidőn túli a követelés, de a vizsgálat alapján behajthatatlan, amennyiben kellő dokumentáció áll a rendelkezésünkre, úgy le kell írni.

Számviteli törvény szerint behajthatatlannak minősül:
- amelyre az adós ellen vezetett végrehajtás során teljes egészében vagy részben nincsen fedezet (a behajthatatlanságot igazoló dokumentum ez esetben a nemleges foglalási jegyzőkönyv),

- amelyet a hitelező a csődeljárás, a felszámolási eljárás, az önkormányzatok adósságrendezési eljárása során egyezségi megállapodás keretében elengedett,
- amelyre a felszámoló által adott írásbeli nyilatkozat alapján nincs fedezet,

- amelyre a felszámolás, az adósságrendezési eljárás befejezésekor a vagyonfelosztási javaslat szerinti értékben átvett eszköz nem nyújt fedezetet,
- amelyet eredményesen nem lehet érvényesíteni, amelynél a végrehajtással kapcsolatos költségek nincsenek arányban a követelés várhatóan behajtható összegével, azaz a végrehajtás veszteséget eredményez, illetve a meglévő veszteséget tovább növeli (mértéke a számviteli politikában),
- amelynél az adós nem lelhető fel, mert a megadott címen nem található és a felkutatása "igazoltan" nem járt eredménnyel (3x-i kísérlet tértivevényes értesítéssel.),

- amelyet bíróság előtt érvényesíteni nem lehet,

- amely a hatályos jogszabályok alapján elévült.

- Devizában fennálló követelések behajthatatlanná történő minősítése során figyelembe kell venni az érvényes devizajogszabályi előírásokat is.

- Ha a követelés elengedésére nem csőd, felszámolás vagy önkormányzati adósságrendezési eljárás során kötött egyezség keretében kerül sor, akkor az így elengedett követelés összegét minden esetben nem itt, hanem rendkívüli ráfordításként kell elszámolni az eredmény terhére. 
Csak a vevő által elismert nem peresített követelést lehet a mérlegben szerepeltetni. A vevőköveteléseket könyv szerinti értéken kell értékelni, mely megegyezik a vevőszámla ki nem fizetett összegével.

Nem kell elszámolni az árfolyamdifferenciát amennyiben eredményre gyakorolt hatása nem jelentős. Ezt a határt az intézményt 100 ezer Ft-ban állapítja meg. 

A követelés ellenében kapott váltót, illetve a követelés fejében kiállított (a kiállító rendelkezésére szóló) váltót a váltóval kiegyenlített követelés összegében kell a mérlegben szerepeltetni. Ez az összeg nem foglalja magában a váltón feltüntetett kamat összegét. Intézményre nem jellemző.

Az egyéb követelések december 31-i értékének meghatározása a rendelkezésre álló dokumentumok alapján történik (szerződések, jogszabályok, bírósági határozatok, számlakivonatok, belső elszámolások, bevallások, stb.)

1.4. Értékpapírok

Itt kell nyilvántartani azokat a forgatási célú átmeneti, nem tartós befektetésként vásárolt értékpapírokat, melyeket az intézmény 1 évnél rövidebb ideig szándékozik birtokában tartani és azokat rövid távú haszon elérése céljából vásárolta, azaz kötvényeket, visszavásárolt saját üzletrészeket, részvényeket, egyéb értékpapírokat. 

Értékelésük beszerzési áron történik, amely azonban nem tartalmazhat kamatot. A beszerzési ár része a bizományosi, közvetítői díj, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartási jutaléka, kezelési költsége. 

A beszerzési árat csökkentheti a - tartós árfolyamcsökkenés következtében - elszámolt értékvesztés. 

Az értékpapírok befektetett eszközzé illetve forgóeszközzé való minősítését a gazdasági vezető vásárlás előtt elvégzi. Év végén lehetőség van az átminősítésre, de ezt a kiegészítő mellékletben ismertetni kell.

1.5. Pénzeszközök értékelése

· általában könyv szerinti értéken,

· a valuta és devizakészletnél az MNB deviza árfolyamán átszámított forintértéken,

· a forintért vásárolt valutát, devizát a forintban fizetett összegben,

· a mérlegfordulónapon a valutakészletet és a devizakészletet a mérlegforduló napi MNB devizaárfolyamán értékelt összegben, ha az értékelésből adódó különbözetnek eredményre gyakorolt hatása jelentős (ez az értékhatár az intézménynél 100.000,-Ft).

1.6. Aktív időbeli elhatárolások

Az időbeli elhatárolások elve kimondja, hogy a két vagy több évet érintő gazdasági események kihatásait az adott időszak bevételei és költségei között olyan arányban kell elszámolni, ahogyan az az alapul szolgáló időszak és az elszámolási időszak között megoszlik. 

Ez azt jelenti, hogy a bevételt illetve ráfordítást annyi évre kell elosztani, ahány évre a szerződés szól. 

Értékelése egyedileg, könyv szerinti értéken történik. 

Aktív időbeli elhatárolásként kell kimutatni a SZT. 32-33.§-ban rögzített: 

· bevételek aktív időbeli elhatárolása,

· költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása, illetve 

· halasztott ráfordításokat.

Az aktív időbeli elhatárolások főkönyvi számláihoz tételes felsorolást (leltárt) kell biztosítani, amelyből az azonosíthatóság egyértelműen biztosítható.

Feltétlenül tartalmaznia kell:

· az előidéző gazdasági esemény megnevezését és jellegét,

· az időbeli elhatárolás keletkezésének időpontját, 

· az összegét, és az azt alátámasztó számítást és bizonylati hivatkozást (számlamásolatot, szerződést, bankbizonylatot, stb),

· az időbeli elhatárolás összegében bekövetkezett változást (megszűnést), és annak bizonylati hivatkozását,

· és a végrehajtott könyvelés időpontját.

1.7 Az eszközök értékvesztése

Összefoglalva:

Az immateriális javak és tárgyi eszközök esetében az értékvesztés a terven felüli értékcsökkenés, minden egyéb eszköz esetében az értékvesztés.

Értékvesztés elszámolási kötelezettség alá tartozó eszközök köre:

· immateriális javak és tárgyi eszközök (terven felüli értékcsökkenés),

· immateriális javakra, beruházásokra adott előlegek
· befektetett pénzügyi eszközök közé tartozó részesedések, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok, hosszúlejáratra adott kölcsönök, tartósan lekötött bankbetétek

· vásárolt készletek

· a készletekre adott előlegek

· a követelések (vevő-, váltó-, egyéb követelések)

· a forgóeszközök közé tartozó részesedések, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok, rövid lejáratra adott kölcsönök

· a pénzeszközök (bankbetétek, csekkek)

· követelés jellegű aktív időbeli elhatárolások

2. Források értékelése
Általában könyv szerinti értéken, egyedileg.

Kötelezettségek esetében: 

bekerülési értéken (elismert és elfogadott)



- törlesztések




+ a külföldi pénzértékre szólóknál árfolyamkülönbözettel

módosított könyv szerinti értéken.

2.1. Saját tőke

2.1.1. Jegyzett tőke

A jegyzett tőkét az alapító okiratban foglalt értéken, a bírósági bejegyzésről szóló határozatnak megfelelően kell a mérlegben szerepeltetni. 

2.1.2 Tőketartalék

Értékelése könyv szerinti értéken történik. A tőketartalék dokumentumai, illetve alapító okirat, annak módosításai jegyzett tőke emeléskor és leszállításkor, ha az a tőketartalékból történik. Szerződések és bankkivonatok végleges pénzeszközátadáskor illetve átvételkor. 

2.1.3 Eredménytartalék

Értékelése könyv szerinti értéken történik. Dokumentumai: alapítói határozatok (mérleg szerinti eredményre vonatkozó döntés), alapító okirat módosításai (tőkeemeléskor), szerződések és banki kivonatok pénzeszközátadásnál.

2.1.4 Lekötött tartalék
SZT. előírja, hogy a saját tőkén belül bármilyen címen lekötött összegeket elkülönítetten kell kimutatni a mérlegben, a lekötött tartalékban.  Ha a lekötés már nem indokolt, annak összegét vissza kell vezetni a tőke- és eredménytartalékba.

A lekötött tartalékkal a saját tőke nagysága nem változik, csak a szerkezete és a felhasználás lehetősége 

· más jogszabály szerint, vagy az intézmény saját elhatározása alapján lekötött -kötelezettségek fedezetét jelentő vagy saját céljait szolgáló - tartalék.

Lekötés történik a tőketartalékból és az eredménytartalékból a számviteli törvény 38.§.-a szerint.

Ha a lekötés okai már nem állnak fenn, a lekötött tartalék összegét csökkenteni kell.

2.1.5 Értékelési tartalék

Értékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapján meghatározott értékhelyesbítés összegét.

Az értékelési tartalék és az értékhelyesbítés csak és kizárólag egymással szemben és azonos összegben változhat.

Az értékelési tartalék terhére a saját tőke más elemeit nem lehet kiegészíteni,

annak terhére kötelezettség közvetlenül nem teljesíthető.

Értékhelyesbítést az alábbi befektetett eszközök körére lehet alkalmazni, de intézményünk ezzel a lehetőséggel nem él.

a./ Immateriális javak közül a



- vagyoni értékű jogok



- szellemi termékek

b./ Tárgyi eszközök közül az



- ingatlanok,



- műszaki berendezések, gépek, járművek,



- egyéb berendezések, gépek, járművek.

c./ Tulajdoni részesedést jelentő befektetések közül a



- tartós részesedés kapcsolt vállalkozásban



- egyéb tartós részesedés

Az értékelési tartalék a könyvvizsgáló által jóváhagyott értékhelyesbítés összegét tartalmazza, terhére a saját tőke többi elemét kiegészíteni nem lehet. Dokumentációja a hitelesített értékelés.

A szövetségre nem jellemző.

2.1.6 Mérleg szerinti eredmény

Levezetése a következő:

a

Adózás előtti eredmény

b
+
Adóalapnövelő tételek (a hatályos társasági adóról és osztalékadóról szóló törvény alapján)

c
-
Adóalapcsökkentő tételek (a hatályos társasági adóról és osztalékadóról szóló törvény alapján)

d

Számított adó alapja (a+b-c)

e
- 
Speciális adóalap
f
-
Társasági adó

g

Adózott eredmény (a-f)

h

Mérleg szerinti eredmény (g=h)

2.2. Céltartalékok

A céltartalék képzés az adózás előtti eredmény terhére történik (adóalapot növelő tétel), de szükségszerű a tulajdonosok, a befektetni szándékozók, a hitelezők vagy bármely üzleti partner részére, hogy megbízható, reális képet kaphasson a beszámoló adataiból, a jövedelemtermelő képesség valós szintjéről.

A céltartalék könyv szerinti értékének meghatározásához mellékelni kell a számításokat.

2.3. Kötelezettségek

Kötelezettségek az olyan pénzértékben kifejezett, elismert tartozások, amelyeket a szállító, a vállalkozó, a szolgáltató, a hitelező, a kölcsönt nyújtó már teljesített, és az intézmény elfogadott, elismert szállításhoz, szolgáltatáshoz, pénznyújtáshoz, valamint a kincstári vagyon részét képező eszközök kezelésbe vételéhez, egyéb fizetéshez kapcsolódnak.

A kötelezettségek hátrasorolt, hosszú és rövid lejáratúak.
Értékelése:
általában könyv szerinti értéken, egyedileg.

bekerülési értéken (elismert és elfogadott)

 - törlesztések

 + a külföldi pénzértékre szólóknál árfolyamkülönbözet
2.3.1 Hátrasorolt kötelezettségek

Hátrasorolt kötelezettségként kell kimutatni:

· minden olyan kapott kölcsönt, amelyet ténylegesen az intézmény rendelkezésére bocsátottak, és

· a kölcsönszerződés tartalmazza a kölcsönt adó fél egyetértését, hogy az általa nyújtott kölcsön bevonható az intézmény adóssága rendezésébe,

· a kölcsönt nyújtó követelése a törlesztések sorrendjében a tulajdonosok előtti legutolsó helyen áll,

· a kölcsönt nyújtó követelését az intézmény felszámolása vagy csődje esetén a többi hitelező kielégítése után kell kiegyenlíteni,

· a kölcsön visszafizetési határideje vagy meghatározhatatlan. vagy jövőbeni eseményektől függ, de

· eredeti futamideje 5 évet meghaladó lejáratú,

· a kölcsön törlesztése az eredeti lejárat vagy a kölcsönszerződésben kikötött felmondási idő előtt nem lehetséges.

Hátrasorolt kötelezettség - sok esetben tulajdonosi kölcsön
Előnye: a tőkejuttatásnál egyszerűbben kezelhető, kamattal járhat, a hitelezők számára is előnyös

Hátránya: öt év vagy annál hosszabb lejárat és a bizonytalanság, hogy a kölcsön nyújtója visszakapja-e.

Hátrasorolt kötelezettségeket tovább kell bontani: 

· kapcsolt vállalkozással, 

· egyéb részesedési viszonyban lévő vállalkozással és 

· egyéb gazdálkodóval szembeni hátrasorolt kötelezettségek 
2.3.2  Hosszú lejáratú kötelezettségek

A hosszú lejáratú kötelezettségeket könyv szerinti értéken kell értékelni. A könyv szerinti értéket úgy határozhatjuk meg hitelek és kölcsönök esetében, hogy a szerződés szerinti összeget csökkentjük a már kiegyenlített törlesztőrészletekkel és a december 31-ét követő egy éven belül visszafizetendő összegekkel.

Hosszú lejáratú kötelezettség ezen kívül az alapítókkal szembeni kötelezettség, melyet alapítói határozat alapján értékelendő. Az egyéb hosszú lejáratú kötelezettség szerződés alapján értékelendő. 

2.3.3  Rövid lejáratú kötelezettségek

Rövidlejáratú kötelezettség az egy üzleti évet meg nem haladó lejáratra kapott kölcsön, hitel, ideértve a hosszúlejáratú kötelezettségekből a mérlegfordulónapját követő üzleti éven belül esedékes törlesztéseket is.

A rövid lejáratú kötelezettségek közé tartozik általában

· a vevőktől kapott előleg

· az áruszállításból és szolgáltatás teljesítéséből származó kötelezettség

· a váltótartozás

· egyéb rövid lejáratú kötelezettség ( munkavállalókkal, tagokkal, költségvetéssel, önkormányzatokkal, és egyéb szervezetekkel).

A külföldi pénzértékre szóló tartozás esetén  az árfolyamveszteséget csak akkor számoljuk el, ha az nagyobb mint 100 ezer Ft.

A kötelezettség fejében adott váltót a váltóval szembeállított kötelezettségnek megfelelő összegben kell a mérlegbe felvenni. Ez az összeg nem foglalja magában a váltón feltüntetett kamat összegét.

Az egyéb rövid lejáratú kötelezettség december 31-i értékének meghatározása a rendelkezésre álló dokumentumok alapján történik (szerződések, jogszabályok, bírósági határozatok, adóhatóságok által küldött számlakivonatok, belső elszámolások, bevallások, kivetések stb.)

2.4  Passzív időbeli elhatárolások

Az időbeli elhatárolások elve kimondja, hogy a két vagy több évet érintő gazdasági események kihatásait az adott időszak bevételei és költségei között olyan arányban kell elszámolni, ahogyan az az alapul szolgáló időszak és az elszámolási időszak között megoszlik. 

Ez azt jelenti, hogy a bevételt illetve ráfordítást annyi évre kell elosztani, ahány évre a szerződés szól. 
Passzív időbeli elhatárolásként kell bemutatni a SZT. 44-45.§-ban rögzített:

- bevételek passzív időbeli elhatárolása, 

- költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása, illetve

- halasztott bevételeket

A passzív időbeli elhatárolások főkönyvi számláihoz tételes felsorolást (leltárt) kell biztosítani, amelyből az azonosíthatóság egyértelműen biztosítható.

Feltétlenül tartalmaznia kell:

· az előidéző gazdasági esemény megnevezését és jellegét,

· az időbeli elhatárolás keletkezésének időpontját, 

· az összegét, és az azt alátámasztó számítást és bizonylati hivatkozást (számlamásolatot, szerződést, bankbizonylatot, stb),

· az időbeli elhatárolás összegében bekövetkezett változást (megszűnést), és annak bizonylati hivatkozását,

· és a végrehajtott könyvelés időpontját.

